
การจัดสรรอัตราก าลัง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ

แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท า(ร่าง)จัดสรรอัตราก าลัง
งานบริหารบุคคล

น าส่งข้อมูลจ านวนนักศึกษา และตารางสอนของอาจารย์แต่ละคณะ
ส านักส่งเสริมวชิาการและงาน
ทะเบียน

น าส่งข้อมูลอาจารย์ศักยภาพประจ าหลักสูตร ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอาจารย์
ประจ าหลักสูตร และต าแหน่งประธานสาขาวิชาและกรรมการ

ทุกคณะ

น าส่งข้อมูลการขออัตราก าลัง ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยก าหนด
สังกัดที่ประสงค์ขออัตราก าลัง

จัดท าข้อมูล ประสานงานและเตรียมการประชุมคณะกรรมการจัดท า (ร่าง) จัดสรร
อัตราก าลัง

ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

พิจารณา
คณะกรรมการจดัท า (ร่าง) จดัสรร
อัตราก าลัง

จัดท ารายงานการประชุม
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

จัดท าวาระพิจารณาเข้าที่ประชุม ก.บ.
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

คณะกรรมการ ก.บ.พิจารณา
ประธานคณะกรรมการฯ

จัดท าวาระพิจารณาเข้าที่ประชุม ก.บ.ม.
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

คณะกรรมการ ก.บ.ม.พิจารณา
ประธานคณะกรรมการฯ  

จัดท าวาระพิจารณาเข้าที่ประชุมสภาฯ
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

ภายในเดือนพฤศจกิายน-ธนัวาคมของทุกปี

ภายในเดือนธนัวาคมของทุกปี

ภายในเดือนธนัวาคมของทุกปี

ภายในเดือนธนัวาคมของทุกปี

ภายในเดือนธนัวาคมของทุกปี

ภายในเดือนธนัวาคม-มกราคมของทุกปี

ภายในเดือนพฤศจกิายน-ธนัวาคมของทุกปี

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (WorkFlow)
เขียนโดย      ทิพย์รัมภา  เจิดสกุล     ต าแหน่งบุคลากร  สังกัด งานบริหารบุคคล 
พิจารณาโดย  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ณฐพรภัทร  อินทร์ศิริพงษ์ ต าแหน่ง รองอธกิารบดี
เห็นชอบโดย   คณะกรรมการการจัดท า (ร่าง) จัดสรรอัตราก าลัง ปีงบประมาณ 2562

ก าหนดการแล้วเสร็จ

ภายในสัปดาห์แรกของเดือนกันยายนของทุกปี

ภายในสัปดาห์ที่สองของเดือนกันยายนของทุกปี

ภายในสัปดาห์ที่สองของเดือนกันยายนของทุกปี

ภายในเดือนกันยายนของทุกปี

สัปดาห์ที่ 3 ของเดือนตุลาคมของทุกปี

มรภ.หมู่บ้านจอมบึง 

ปรับปรงุ/แกไ้ข 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
ปรับปรงุ/แกไ้ข 

ไม่ถูกต้อง 

ปรับปรงุ/แกไ้ข 



การจัดสรรอัตราก าลัง

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (WorkFlow)
เขียนโดย      ทิพย์รัมภา  เจิดสกุล     ต าแหน่งบุคลากร  สังกัด งานบริหารบุคคล 
พิจารณาโดย  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ณฐพรภัทร  อินทร์ศิริพงษ์ ต าแหน่ง รองอธกิารบดี
เห็นชอบโดย   คณะกรรมการการจัดท า (ร่าง) จัดสรรอัตราก าลัง ปีงบประมาณ 2562

ก าหนดการแล้วเสร็จ

มรภ.หมู่บ้านจอมบึง 

สภามหาวิทยาลัยพิจารณา
ประธานคณะกรรมการฯ 

จัดท าบันทึกแจ้งสังกัดที่ได้อัตรา
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลังล

น าส่งให้หน่วยงานสรรหาและคัดเลือกด าเนินการ
ฝ่ายเลขาฯคณะกรรมการจดัท า (ร่าง)
 จดัสรรอัตราก าลัง

ลงในฐานข้อมูลบุคลากร
งานบริหารบุคคล กองกลาง สนอ.

ภายในเดือนธนัวาคม-มกราคมของทุกปี

ภายในเดือนมกราคมของทุกปี

ภายในเดือนมกราคมของทุกปี

ภายในเดือนมกราคมของทุกปี

 สิ้นสุด  

ไม่ถูกต้อง 

ปรับปรงุ/แกไ้ข 

ถูกต้อง 


