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รูปแบบผลงานทางวิชาการ 
 

รูปแบบผลงานทางวิชาการในคู ่มือเล่มนี ้จะกล่าวถึงรูปแบบการเขียนผลงานทางวิชาการเพียง            
3 ลักษณะ ได้แก่ 

1. เอกสารประกอบการสอน 
2. เอกสารคำสอน 
3. ตํารา 

***หมายเหตุ คู่มือนี้ใช้สำหรับการผลิตผลงานทางวิชาการของสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึงเท่านั้น 
 
องค์ประกอบของผลงานทางวิชาการ 

1. เอกสารประกอบการสอน 
             คำนิยาม 
             ผลงานทางวิชาการท่ีเป็นเอกสารที่ใช้ประกอบในการประเมินผลการสอนวิชาใดวิชาหนึ่ง ตาม
หลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาที่สะท้อนให้เห็นเนื้อหาวิชาและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบจัดเป็น เครื่องมือ
สำคัญของผู้สอนในการใช้ประกอบการสอน 
            รูปแบบ 
            เป็นเอกสารหรือสื่ออ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องในวิชาที่ตนสอน ประกอบด้วย แผนการสอน หัวข้อ บรรยาย 
(มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และอาจมีสิ่งต่าง ๆ เพ่ิมขึ้นอีกก็ได้ เช่น รายชื่อบทความ หรือหนังสืออ่าน
ประกอบ บทเรียบเรียงคัดย่อเอกสารที่เกี่ยวเนื่อง แผนภูมิ (chart) แถบเสียง (tape) ภาพเคลื่อนไหว (video) 
ภาพเลื่อน (slide) สื่อการสอนออนไลน์ หรือสื่อปฏิสัมพันธ์แบบดิจิทัลอื่น ๆ ซึ่งมีการอ้างอิงแหล่งที่มาอย่าง
ถูกต้องตามกฎหมาย 
           การเผยแพร่ 
            อาจเป็นเอกสารที่จัดทำเป็นรูปเล่มหรือถ่ายสำเนาเย็บเล่ม หรือเป็นสื่ออ่ืน ๆ อาทิ เช่น ซีดีรอม ที่ได้
ใช้ประกอบการสอนวิชาใดวิชาหนึ่งในหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษามาแล้ว 
           การจัดทำเป็นรูปเล่ม 

การจัดทำเป็นรูปเล่ม เอกสารประกอบการสอน มีองค์ประกอบดังนี้ ปกนอก หน้าปกใน สันปก หน้า
คำนำ สารบัญ สารบัญตาราง (ถ้ามี) สารบัญภาพ (ถ้ามี) สารบัญแผนภูมิ (ถ้ามี) แผน บริหารการสอนประจำ
วิชา แผนบริหารการสอนประจำบท เนื้อหาประจำบท (แต่ละบทมีการอ้างอิง ในเนื้อหา บทสรุป และคำถาม
ทบทวน) บรรณานุกรม ภาคผนวก (ถ้ามี เช่น เฉลยคำถามทบทวนที่ เป็นการคำนวณ แสดงวิธีทำ) ใบรองปก
หลัง และปกหลัง โดยใช้ตัวอักษร TH Sarabun New ในการพิมพ์ทั้งเล่ม 
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ตัวอย่างหน้าปกนอก เอกสารประกอบการสอน 

       

        

     

 เอกสารประกอบการสอน 
 รายวิชา ภาษาปาสคาล 

 
 
 
 
 

                                      สาบสิงห์ เขียวพระอินทร์          
 
 
 
 
 
 

 
ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ปีงบประมาณ ................ 

ตัวอักษรหนา 

ขนาด 22 พอยต์ 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 

1 นิ้ว 

1 นิ้ว 



 3 

ตัวอย่างหน้าปกหน้าใน เอกสารประกอบการสอน 

 

 

   
 

เอกสารประกอบการสอน 
รายวิชา ภาษาปาสคาล 

 
 
 
 
 
 

ดร.สาบสิงห์ เขียวพระอินทร์ 
ปร.ด. (วิทยาการคอมพิวเตอร์) 

 
 
 
 
 

 
ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ปีงบประมาณ ................ 

 

 
 

ตัวอักษรหนา 

ขนาด 22 พอยต์ 
 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ตัวอย่างสันปก เอกสารประกอบการสอน 
 
 
 

 
2. เอกสารคำสอน 
   คำนิยาม 

              ผลงานทางวิชาการที่ใช้สอนวิชาใดวิชาหนึ่ง ตามหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาที่สะท้อน ให้เห็น
เนื้อหาวิชาที่สอนและวิธีการสอนอย่างเป็นระบบ โดยอาจพัฒนาขึ้นจากเอกสารประกอบการ สอนจนมีความ
สมบูรณ์กว่าเอกสารประกอบการสอน จัดเป็นเครื่องมือสำคัญของผู้เรียนที่นำไปศึกษา ด้วยตนเองหรือ
เพ่ิมเติมขึ้นจากการเรียนในวิชานั้น ๆ 

   รูปแบบ 
              เป็นเอกสารรูปเล่มหรือสื่ออื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องในวิชาที่ตนสอน ประกอบด้วย แผนการสอน หัวข้อ
บรรยาย (มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และมีสิ่งต่าง ๆ ดังต่อไปนี้เพิ่มขึ้น เช่น รายชื่อ บทความหรือ
หนังส ืออ่านประกอบ บทเรียบเร ียงคัดย่อเอกสารที ่เก ี ่ยวเนื ่อง แผนภูมิ (chart) แถบเสียง (tape) 
ภาพเคลื่อนไหว (video) ภาพเลื่อน (slide) สื่อออนไลน์ สื่อปฏิสัมพันธ์แบบดิจิทัล ตัวอย่าง หรือกรณีศึกษาที่
ใช้ประกอบการอธิบายภาพ แบบฝึกปฏิบัติ รวมทั้งการอ้างอิงเพื่อขยายความที่มา ของสาระและข้อมูล และ
บรรณานุกรมที่ทันสมัยและถูกต้องตามกฎหมาย 

   การเผยแพร่ 
   ต้องได้รับการจัดทำเป็นรูปเล่มด้วยการพิมพ์ หรือถ่ายสำเนาเย็บเล่ม หรือสื่ออ่ืน ๆ ที่แสดง

หลักฐานว่าได้เผยแพร่โดยใช้เป็น “คำสอน” ให้แก่ผู้เรียนในวิชานั้น ๆ มาแล้ว 
            การจัดทำเป็นรูปเล่ม 
            เอกสารคำสอนให้จัดทำเป็นรูปเล่ม โดยมีองค์ประกอบเช่นเดียวกับเอกสารประกอบการสอน และ
ใช้ตัวอักษร TH Sarabun New ในการพิมพ์ทั้งเล่ม 
 
 
 
 
 

ขนาดของอักษรหนา ปรับเพ่ิม-ลด ตามความเหมาะสมของสันปก 

 

เอกสารประกอบการสอนรายวิชา ภาษาปาสคาล                                       สาบสิงห์ เขียวพระอินทร์ 
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ตัวอย่างหน้าปกนอก เอกสารคำสอน 

 

 

    
 

  เอกสารคำสอน 
  รายวิชา ต้านทุจริต 

 
 
 
 

 
 

  ล้วน ใช้คืน 
 
 
 
 
 

 
 ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ปีงบประมาณ ................ 

 

ตัวหนาขนาด 

22 พอยด์ 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ตัวอย่างหน้าปกหน้าใน เอกสารคำสอน 

 

 

                                                                                            

   เอกสารคำสอน 
  รายวิชา ต้านทุจริต 

 
 
 
 
 

 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ล้วน ใช้คืน 
 ปร.ด. (สังคมวิทยา) 

 
 
 
 
 

 ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ปีงบประมาณ ................ 
 

ตัวหนาขนาด 

22 พอยด์ 
 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 
1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ตัวอย่างสันปก เอกสารคำสอน 
 
 
 

 
ข้อควรปฏิบัติเพิ่มเติมของเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 

การพิมพ์ตรามหาวิทยาลัย และการพิมพ์วุฒิการศึกษาของเอกสารประกอบการสอน หรือ เอกสารคำ
สอน ที่ควรปฏิบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 

1. การพิมพ์ตรามหาวิทยาลัยที่หน้าปกนอก และหน้าปกในของเอกสารประกอบการสอน หรือ
เอกสารคำสอน ควรมีความสูงประมาณ 1.5 นิ้ว 

2. การพิมพ์ ชื่อและนามสกุล ที่หน้าปกในของเอกสารประกอบการสอน ให้พิมพ์เฉพาะ ชื่อ และ
นามสกุล เท่านั้น โดยไม่ต้องใส่คำนำหน้านาม 

3. การพิมพ์ ช ื ่อและนามสกุล ที ่หน ้าปกในของเอกสารคำสอน ให ้พ ิมพ์คำนำหน้านามว่า              
อาจารย์ หรือผู้ช่วยศาสตราจารย์ หรือรองศาสตราจารย์ หรือศาสตราจารย์ และถ้าสำเร็จการศึกษาระดับ
ปริญญาเอกให้ใส่ ดร. ด้วย 

4. ในการพิมพ์วุฒิการศึกษาที่หน้าปกในของเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอนที่ เป็น
ภาษาไทย ให้เขียนอักษรย่อ และวงเล็บสาขาวิชาของวุฒิการศึกษาเป็นภาษาไทย ยกเว้นในกรณีที่มีแต่วุฒิ
การศึกษา เป็นภาษาต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขนาดของอักษรหนา ปรับเพ่ิม-ลด ตามความเหมาะสมของสันปก 

 

เอกสารคำสอนรายวิชา ต้านทุจริต                                                                      ล้วน ใช้คืน 
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ตัวอย่างหน้าคำนำ เอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 

 

 

คำนำ 

                                                                                                                                                                   
            เอกสารประกอบการสอนรายวิชา ต้านทุจริต เล่มนี้ เขียนขึ้นเพื่อให้ประกอบการเรียนการสอนรายวิชา ต้านทุจริต 
รหัสวิชา SC680069 ตามหลักสูตรสังคมศาสตรบัณฑิต ระดับปริญญาตรี ซึ ่งเอกสารประกอบการสอนเล่มนี้ ได้นําไปใช้
ประกอบการเรียนการสอนตั้งแต่ปีการศึกษา 2562 และได้มีการปรับปรุงเนื้อหาใหม่ทันสมัยอย่างต่อเนื่องสมบูรณ์มากขึ้นนับถึง
ปัจจุบัน 

 การเรียนรายวิชาต้านทุจริตนั้น มุ่งเน้นให้นักศึกษาเข้าใจหลักทฤษฎีเพื่อนําไปสู่การปฏิบัติที่ถูกต้องก่อนนําไปฝึก
ประสบการณว์ิชาชีพ และนําไปประกอบอาชีพได้อย่างมีประสิทธิภาพ เนื้อหาสาระของเอกสารประกอบการสอนเล่มนี้ มีจำนวน 
10 บท ประกอบด้วย บทที่ 1 สถานการณ์โลกปัจจุบัน บทที่ 2 รูปแบบการดำเนินชีวิตในสังคมยุค Digital Disruption บทที่ 3 
เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์  บทที ่ 4 ความรู ้เกี ่ยวกับ Digital Disruption บทที ่ 5 การทุจริตในโลกสถานการณ์ Digital 
Disruption บทที่ 6 การต่อต้านการทุจริต บทที่ 7 การสร้างความโปร่งใส บทที่ 8 การต่อต้านการทุจริตในสถานการณ์ Digital 
Disruption บทที่ 9 ความตื่นรู้ในการมีส่วนร่วมในการต่อต้านการทุจริต และบทที่ 10 นวัตกรรมในการป้องกันและต่อต้านการ
ทุจริต 

  หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าเอกสารประกอบการสอนรายวิชา ต้านทุจริต เล่มนี้  จะเป็นนประโยชน์ต่อนักศึกษาที ่ใช้
ประกอบการเรียนในรายวิชา ต้านทุจริต และผู้เขียน ขอบพระคุณเจ้าของตํารา หนังสือ บทความ งานวิจัย ทั้งที่เป็นสื่อสิ่งพิมพ์
และสื่อออนไลน์ทีผู่้เขียนไดศ้ึกษาค้นคว้าและนํามาประกอบการเขียนเอกสารฉบับนี้ขึ้น 
 
 

  ล้วน ใช้คืน 
                                                                                                                 พฤษภาคม 2568 
 
 
 

 

อักษรหนาขนาด 20 พอยต์ 
เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์ 
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ตัวอย่างการพิมพ์สารบัญเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 

 

สารบัญ 

                                                                                     เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์ 

                                                                                                                                              หน้า 
       คำนำ .......................................................................... ..............................................................................................  (1) 
       สารบัญ ................................................................................. ....................................................................................  (2) 
       สารบัญภาพ ............................................................................ .................................................................................  (5) 
       แผนบริหารการสอนประจำวิชา ..............................................................................................................................  (7) 
       แผนบริหารการสอนประจำบทที่ 1 .........................................................................................................................   1 
       บทท่ี 1 ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับภาษาปาสคาล ...........................................................................................................   3 
                ความหมายของภาษาปาสคาล ............................................................................................................... ........  3 
                 ความเป็นมาของภาษาปาสคาล ......................................................................................................... ............  4 
                 ความสำคัญของภาษาปาสคาล ......................................................................................................................  7  
                 ลักษณะของภาษาปาสคาล ………………………………………………………………………………………………………………  9 
                 ส่วนประกอบของภาษาปาสคาล ………………………………………………………………………………………………………. 11 
                 ประโยชน์ของภาษาปาสคาล .......................................................................................................................... 13  
                 โอเปอเรเตอร์ของภาษาปาสคาล .................................................................................................................... 16  
                 การเขียนโปรแกรมภาษาปาสคาล …………………………………………………………………………………………………….. 19 
                 บทสรุป ………………………………………………………………………………………………………………………………………….  22 
                 คำถามทบทวน ............................................................................................................................. ................... 22 
        เอกสารอ้างอิง ............................................................................................................... ................................. 22 
       แผนบริหารการสอนประจำบทที่ 2 .........................................................................................................................   23 
       บทท่ี 2 การแก้ปัญหาและปาสคาล .........................................................................................................................   26 
                วิธีการพัฒนาซอฟต์แวร์ .................................................................................................................................  26 
                 การประยุกต์ใช้วิธีการพัฒนาซอฟต์แวร์ ......................................................................................... ................  28 
                 ภาพรวมของปาสคาล คำสงวนและไอเดนต์ไฟเออร์ ..................................................................................... .  30 
                 แบบชนิดข้อมูลและการประกาศ ................................................................................................... ................  32 
                 ข้อคำสั่งและการกระทำ ........................................................................................................ .........................  33 
                 นิพจน์คำนวณ ................................................................................................................. ...............................  36 
 
 
 

 

อักษรหนาขนาด 20 พอยต์ 
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       สารบัญ (ต่อ) 

                                                                                                                                  เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์ 
                                                                                                                                               หน้า 
                 การจัดรูปแบบ และการดูเอาต์พุตของโปรแกรม ..................................................................................... .......  38 
                 การแก้จุดบกพร่องและข้อผิดพลาดของการเขียนโปรแกรม ............................................................................ 41  
                 บทสรุป ………………………………………………………………………………………………………………………………………….  41 
                 คำถามทบทวน .................................................................................................................. .............................. 42 
                 เอกสารอ้างอิง ............................................................................................................... .................................. 42 
       แผนบริหารการสอนประจำบทที่ 9 .........................................................................................................................   43 
       บทท่ี 9 จุดเด็นของการเขียนภาษาปาสคาล ........................................................ ...................................................   46 
                 ความซับซ้อนของภาษาปาสคาล ………………………………………………………………………………………………………. 46 
                 สิ่งสำคัญของภาษาปาสคาล ........................................................................................................................... 48 
                 จุดเด็นของภาษาปาสคาล ............................................................................................................................... 50 
                 จุดอ่อนของการเขียนโปรแกรมภาษาปาสคาล ……………………………..…………………………………………………….. 51 
                 บทสรุป ………………………………………………………………………………………………………………………………………….  52 
                 คำถามทบทวน .................................................................................................................. .............................. 53 
                 เอกสารอ้างอิง ............................................................................................................... .................................. 54 
       แผนบริหารการสอนประจำบทที่ 10 .........................................................................................................................   55 
       บทท่ี 10 การแก้ปัญหาและปาสคาล ........................................................................................................................   58 
                 ภาพรวมของปาสคาล ....................................................................................................................................  58 
                 แบบชนิดข้อมูล ..............................................................................................................................................  60 
                 ข้อสังเกต ........................................................................................................................................................  62 
                 การคำนวณ ................................................................................................... .................................................  63 
                 บทสรุป ………………………………………………………………………………………………………………………………………….  64 
                 คำถามทบทวน .................................................................................................................. .............................. 64 
                 เอกสารอ้างอิง ............................................................................................................... .................................. 64 
       บรรณานุกรม ............................................................................................................................. .................................. 65 
       ภาคผนวก (ถ้ามี) ............................................................................................................................. ............................ 67 
 

 

ขนาดอักษรหนา 20 พอยต์ 
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ตัวอย่างแผนบริหารการสอนประจำวิชา เอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 

 

        แผนบริหารการสอนประจำวิชา 

                                                                                 เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์                                                                                                         

            รหัสวิชา  SC680069                                                                        2(2-0-4) 
             รายวิชา  ต้านทุจริต                     อักษรหนาขนาด 18 พอยต์ 
                           Anti-Corruption 
                                       เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์                     
          คำอธิบายรายวิชา 
 

         ปัจจุบันโลกเข้าสู่สถานการณ์ข้อมูลข่าวสาร สถานการณ์วิทยาการต่าง ๆ เป็นปัจจัยสำคัญส่งผลต่อ  
             การดำรงชีวิต ความก้าวหน้าของเทคโนโลยีทาให้รูปแบบการดำเนินชีวิตมีความสะดวกสบายขึ้น การประกอบ 
             ธุรกิจ อาศัยข้อมูล ในการคิดค้นผลิตภัณฑ์ใหม่ ๆ การบริการลูกค้า และเศรษฐกิจได้กลายเป็นระบบเศรษฐกิจ 
             โลก การเปลี่ยนแปลงนี้เองก่อให้เกิดปรากฏการณ์ที่เรียกว่า Digital Disruption ซึ่งหมายถึงการเปลี่ยนแปลง 
             สิ่งที่เป็นอยู่อย่างรุนแรงและรวดเร็ว ทำให้มีผลกระทบมากมายสิ่งเหล่านี้เกิดข้ึนจากเทคโนโลยีการสื่อสารผ่าน 
             อินเทอร์เน็ต ทำให้เกิดการส่งข้อมูลข่าวสารถึงกันได้ตลอดเวลา เทคโนโลยีปัญญาประดิษฐ์ที่ช่วยให้การวินิจฉัย 
             ปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็ว อุปกรณ์ต่าง ๆ เชื่อมต่อกันผ่านอินเทอร์เน็ต หรือที่เรียกว่า IoT (Internet of  
             Things) 
 
   วัตถุประสงค์ทั่วไป 
    1. เพ่ือให้นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ Digital Disruption รวมไปถึงสามารถวิเคราะห์ถึง 
             โอกาสและภัยที่เกิดจาก Digital Disruption 
             2. เพื่อให้นักศึกษาทราบถึงวิธีการ เครื่องมือต่าง ๆ ในการสร้างความโปร่งใสและการต่อต้านการทุจริต 
             ในสถานการณ์ Digital Disruption 
             3. เพื่อให้นักศึกษามีความตื่นรู้ในการมีส่วนร่วมในการรณรงค์ต่อต้านการทุจริตในสถานการณ์ Digital  
             Disruption ผ่านเครื่องมือต่าง ๆ อย่างถูกต้อง 
             4. เพื่อให้นักศึกษาสามารถพัฒนาต้นแบบ (Prototype) เกี่ยวกับนวัตกรรมในการป้องกันและต่อต้าน 
             การทุจริตในสถานการณ์ Digital Disruption 
             5. เพื่อให้นักศึกษาสามารถนำความรู้ต้านทุจริตไปใช้ได้ในชีวิตจริง 
             6. เพื่อให้นักศึกษาตระหนักถึงผลเสียของการไม่ต้านการทุจริต 
  

 

ขนาดอักษรหนา 20 พอยต์ 

อักษรหนาขนาด 18 พอยต์ 

 

จัดให้ตรงกัน 

ย่อหน้า 0.5 นิ้ว 

ขนาดอักษร 16 พอยต์ 
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           เนื้อหา 
  บทที่ 1 ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับภาษาปาสคาล      4 ชั่วโมง 
                             1. ความหมายของภาษาปาสคาล  
                         2. ความเป็นมาของภาษาปาสคาล 
                              3.  ความสำคัญของภาษาปาสคาล  
                              4.  ลักษณะของภาษาปาสคาล  
                              5.  ส่วนประกอบของภาษาปาสคาล  
                              6. ประโยชน์ของภาษาปาสคาล  
                   บทที่ 2 การแก้ปัญหาและปาสคาล        4 ชั่วโมง 
                            1. วิธีการพัฒนาซอฟต์แวร์  
                             2. การประยุกต์ใช้วิธีการพัฒนาซอฟต์แวร์  
                             3. ภาพรวมของปาสคาล คำสงวนและไอเดนต์ไฟเออร์  
                             4. แบบชนิดข้อมูลและการประกาศ  
                             5. ขอ้คำสั่งและการกระทำ  
                             6. นพิจน์คำนวณ  
                  บทที่ 9 จุดเด่นของการเขียนภาษาปาสคาล       2 ชั่วโมง 
                            1. ความซับซ้อนของภาษาปาสคาล 
                            2. สิ่งสำคัญของภาษาปาสคาล  
                            3. จุดเด่นของภาษาปาสคาล  
                            4. จุดอ่อนของการเขียนโปรแกรมภาษาปาสคาล  
                 บทที่ 10 การแก้ปัญหาและปาสคาล        2 ชั่วโมง 
                            1. ภาพรวมของปาสคาล  
                            2. แบบชนิดข้อมูล  
                            3. ข้อสังเกต  
                            4. การคำนวณ  
 
 วิธีสอนและกิจกรรม 
  1. การมีส่วนร่วมในการวางแผนการเรียนการสอน โดยอาจารย์ผู้สอมแนะนำวิชา เนื้อหาสาระที่นักศึกษา 
          ต้องเรียนและกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติร่วมกัน รวมทั้งการแนะนำเอกสารตำราที่เกี่ยวข้องที่นักศึกษาควรศึกษาเพ่ิมเติม  
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                     2. การบรรยาย ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเองและการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ โดยอาจารย์บรรยายเนื้อหาสาระ 
            ในแต่ละบท และมอบหมายให้นักศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง จากนั้นให้นักศึกษานำเสนอหน้าชั้นเรียนและแลก 
            เปลี่ยนเรียนรูร้่วมกัน พร้อมทั้งเปิดโอกาสให้นักศึกษาชักถามเพ่ือให้เกิดการเรียนรู้ในชั่วโมงเรียน 
                     3. การฝึกปฏิบัติการเขียนอัลกอริทึมด้วยรหัสจำลอง วิเคราะห์คุณภาพของอัลกอริทึม การนำไปทดลอง 
            ตามรูปแบบที่นักศึกษาและอาจารย์กำหนดร่วมกัน จากนั้นให้นักศึกษาแต่ละคนนำเสนอ โดยมีอาจารย์และ 
            เพ่ือนนักศึกษาให้คำแนะนำและข้อเสนสนอแนะ 
                     4. การปฏิบัติการทำแบบฝึกหัดในแต่ละบทและเฉลยแบบฝึกหัดร่วมกับใบชั้นเรียนและมอบหมายงาน 
            และแบบฝึกหัดให้ทำเป็นการบ้าน 
                     5. การศึกษาคันคว้าเอกสารตำราที่เกี่ยวข้องกับการสร้างอัลกอริทึมด้วยรหัสจำลอง แล้วสรุป วิเคราะห์ 
            ให้เห็นถึงความเชื่อมโยงของสาระความรู้ที่เรียนรู้มา ความสำคัญและการนำไปปรับใช้ 
 
           สื่อการเรียนการสอน 
  1. พาวเวอร์พอยท์ 
  2. ตัวอย่างอัลกอริทึมด้วยรหัสจำลอง 
  3. เครื่องคอมพิวเตอร์ 
  4. เอกสาร ตำรา หนังสือเกี่ยวกับการสร้างอัลกอริทึมด้วยรหัสจำลอง 
 

การวัดผลและประเมินผล 
 

 การวัดผล 
  1. คะแนนระหว่างภาคเรียน    ร้อยละ 70 

   1.1 คะแนนผลการทำกิจกรรมที่ได้รับทอบหมาย  ร้อยละ 20 
   1.2 คะแนนปฏิบัติการออกข้อสอบ   ร้อยละ 20 
   1.3 คะแนนสอบระหว่างภาค    ร้อยละ 30 
2. คะแนนสอบปลายภาคเรียน    ร้อยละ 30 
 

การประเมินผล 
       คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ   85 - 100    ได้รับคะแนน    A    

     คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ        80 - 84      ได้รับคะแนน    B+ 
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       คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ      75 - 79     ได้รับคะแนน     B     
        คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ 70 - 74     ได้รับคะแนน     C+ 
       คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ 65 - 69     ได้รับคะแนน     C    

               คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ 60 - 64     ได้รับคะแนน     D+ 
       คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ 55 - 59     ได้รับคะแนน     D    

     คะแนนอยู่ระหว่างร้อยละ 54 - 0       ได้รับคะแนน     E 
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ตัวอย่างแผนบริหารการสอนประจำบท เอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 

 
 
 

แผนบริหารการสอนประจำบทท่ี 1 
หลักการและแนวคิดของการจัดการเรียนรู ้

                                                           เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์                     

หัวข้อเนื้อหาประจำบท 
              1.  การเรียนรู้ทฤษฎีการเรียนรู้กลุ่มพฤติกรรมนิยม 

     1.1 ทฤษฎีเชื่อมโยงของธอร์นไดค์ 
     1.2 ทฤษฎีการวางเงื่อนไขของพาฟลอฟ 

          2. การเรียนรู้ทฤษฎีการเรียนรู้กลุ่มพัฒนาพุทธิปัญญานิยม 
    2.1 ทฤษฎีพัฒนาการทางสติปัญญาของบรูเนอร์ 

        2.2 ทฤษฎีพัฒนาการทางสติปัญญาของเพียเจต์ 
    2.3 การนำทฤษฎีการเรียนรู้กลุ่มพัฒนาพุทธิปัญญานิยมไปสู่ห้องเรียน 

                       3. การเรียนรู้ทฤษฎีการเรียนรู้แบบบูรณาการ 
    3.1 แนวทางพัฒนาสู่การเรียนรู้แบบบูรณาการ 
    3.2 การนำทฤษฎีการเรียนรู้แบบบูรณาการไปสู่ห้องเรียน 

                                                             
วัตถุประสงค์ของการเรียนรู้ 

            1. อธิบายทฤษฎีการเรียนรู้กลุ่มพฤติกรรมนิยมได้ 
             2. อธิบายทฤษฎีการเรียนรู้กลุ่มพัฒนาพุทธิปัญญานิยมได้ 
             3. อธิบายทฤษฎีการเรียนรู้แบบบูรณาการได้  
            4. อธิบายทฤษฎีการเรียนรู้แบบพหุปัญญาได้ 
             5. เขียน/สรุปทฤษฎีการเรียนรู้ไปสู่ห้องเรียนได้     
 

ชื่อแผน อยู่กลางแผ่น หน้ากระดาษ
ห่างจากขอบบน 2 นิ้ว ขนาด
ตัวอักษร 20 พอยต์ ตัวหนา 

ขนาดตัวอักษรหนา 18 พอยต ์

เว้น 1 บรรทัด อักษรขนาด 16 พอยต์ 
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                    วิธสีอนและกิจกรรมการเรียนการสอน 
                               1. วิธีสอน 
                                   1.1 การบรรยาย และอภิปราย 
                                   1.2 กระบวนการกลุ่ม 
                                   1.3 การสาธิต 
                                   1.4 การใช้คำถาม 
                                   1.5 การปฏิบัติจริง/แสดงความคิดเห็น 
                                   1.6 การบรรยายสรุป  
                                   1.7 การทำแบบฝึกหัดท้ายบท 
                               2. กิจกรรมการเรียนการสอน 
                                  2.1 ผู้สอนบรรยายและอภิปรายรายละเอียดร่วมกับผู้เรียนในชั้นเรียนเกี่ยวกับสาระสำคัญ 
                    ทั้ง 4 หัวข้อ 
                                  2.2 เร้าความสนใจผู้เรียนโดยผู้สอนนำกรณีศึกษาที่มีการประยุกต์เนื้อหาที่ผู้เรียนกำลัง 
                   เตรียมเรียนรู้ ร่วมกันพิจารณาเพ่ือย้อนกลับไปค้นคว้าหาที่มา  
                         2.3 ผู้สอนให้นักศึกษาแบ่งกลุ่มอภิปรายร่วมกันใช้กระบวนการ PLC 
                               2.4 หลังจากนั้นผู้สอนให้นักศึกษาแต่ละกลุ่มสรุปประเด็นทบทวน 10 นาที เพื่อเตรียมตัว 
                   นำเสนอหลักการที่ได้เรียนรู้มาประยุกต์ใช้กับการจัดการเรียนการสอนประกอบกับใช้เทคโนโลยีที่เหมาะสม    
                   พร้อมยกตัวอย่างประกอบ  
                         2.5 การปฏิบัติภาระงาน โดยแต่ละกลุ่มช่วยกันวิเคราะห์หลักการสำคัญในประเด็นที่ได้รับ 
                     จากการเรียนรู้ โดยใช้กระบวนการ AL แล้วเขียนคำตอบลงใบกำหนดงาน (ภายในเวลา 10 นาที) 
                         2.6 แลกเปลี่ยนเรียนรู้ โดยการสังเกตจากการถาม-ตอบของผู้เรียน และผู้เรียนแต่ละกลุ่มส่ง 
                   ตัวแทน นำเสนอผลงานตามใบภาระงาน 
                         2.7 ประเมินผลสรุปเพิ่มเติมเนื้อหาของกลุ่มต่าง ๆ พร้อมมอบหมายงานเดี่ยวเป็นรายบุคคล 
                   เป็นแบบทดสอบท้ายบทหลังเรียน 
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                    สื่อการเรียนการสอน 
   1. เอกสารประกอบการสอน 
   2. สไลด์ประกอบการบรรยาย 
   3. แบบฝึกหัด 
 

การวัดผลและการประเมินผล 
1. สังเกตจากการมีส่วนร่วมอภิปรายในชั้นเรียน 
2. สังเกตจากการร่วมกิจกรรมระหว่างผู้เรียนด้วยกันในการค้นคว้าข้อมูลแล้วนำเสนอในชั้นเรียน 
3. สังเกตจากการร่วมกิจกรรมการถาม-ตอบ 
4. สังเกตพฤติกรรมการซักถามและสรุปประเด็น 
5. สังเกตจากการร่วมวิเคราะห์และอธิบายเนื้อหาสาระสำคัญ 
6. ตรวจผลงานการตอบคำถามแบบฝึกหัดท้ายบท 
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3. ตํารา 
   คำนิยาม 
   งานวิชาการที่ใช้สำหรับการเรียนการสอนทั้งวิชา หรือเป็นส่วนหนึ่งของวิชา ซึ่งเกิดจากการนำข้อ

ค้นพบจากทฤษฎี จากงานวิจัยของ หรือความรู้ที่ได้จากการค้นคว้าศึกษามาวิเคราะห์ สังเคราะห์ รวบรวม
และเรียบเรียง โดยมีมโนทัศน์ที่ผู้เขียนกำหนดให้เป็นแกนกลาง ซึ่งสัมพันธ์กับมโนทัศน์ย่อยอื่นอย่างเป็นระบบ       
มีเอกภาพสัมพันธภาพและสารัตถภาพตามหลักการเขียนที่ดี ใช้ ภาษาที่ เป็นมาตรฐานทางวิชาการ และให้
ความรู้ใหม่อันเป็นความรู้สำคัญที่มีผลให้เกิดความเปลี่ยนแปลงต่อวงการวิชาการนั้น ๆ รวมทั้งเนื้อหาสาระ
ของตําราต้องมคีวามทันสมัย 

   ผลงานทางวิชาการที่เป็น “ตํารา” นี้ อาจได้รับการพัฒนาขึ้นจากเอกสารคำสอนจนถึง ระดับที่มี
ความสมบูรณ์ที่สุด ซึ่งผู้อ่านอาจเป็นบุคคลอื่นที่มิใช่ผู้เรียนในวิชานั้น แต่สามารถอ่านและทำความเข้าใจใน
สาระของตํารานั้นด้วยตนเองได้ โดยไม่ต้องเข้าศึกษาในวิชานั้น หากผลงานทางวิชาการที่เคยเสนอเป็น
เอกสารประกอบการสอนหรือเอกสารคำสอนไปแล้ว จะนำมาเสนอเป็นตําราไม่ได้ เว้นแต่จะมีการพัฒนาจน
เห็นได้ชัดว่าเป็นตํารา 

   รูปแบบ 
   เป็นรูปเล่มที ่ประกอบด้วย คำนำ สารบัญ เนื ้อเรื ่อง การอธิบายหรือการวิเคราะห์ การสรุป         

การอ้างอิง บรรณานุกรม และดัชนีค้นคำ ทั้งนี้ควรมีการอ้างอิงแหล่งข้อมูลที่ทันสมัยและครบถ้วนสมบูรณ์    
การอธิบายสาระสำคัญมีความชัดเจน โดยอาจใช้ข้อมูล แผนภาพ ตัวอย่าง หรือกรณีศึกษาประกอบจนผู้อ่าน
สามารถทำความเข้าใจในสาระสำคัญนั้นได้โดยเบ็ดเสร็จ 

การเผยแพร่ 
เผยแพร่ในลักษณะใดลักษณะหนึ ่ง โดยต้องแสดงหลักฐานว่าได้ผ่านการประเมิน โดยคณะ

ผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น ๆ หรือสาขาวิชาที่เก่ียวข้อง (peer reviewer) ที่มาจาก หลากหลายสถาบัน ดังนี้ 
1. การเผยแพร่ด้วยวิธีการตีพิมพ์ หรือ 
2. การเผยแพร่โดยสื่ออิเล็กทรอนิกส์อื ่น ๆ เช่น การเผยแพร่ในรูปของซีดีรอม e-learning หรือ 

online learning 
3. การเผยแพรเ่ป็น e-book โดยสํานักพิมพ์ซึ่งเป็นที่ยอมรับ 
การเผยแพร่ดังกล่าวนั้นจะต้องเป็นไปอย่างกว้างขวางมากกว่าการใช้ในการเรียนการสอน วิชาต่าง ๆ 

ในหลักสูตรเท่านั้น จำนวนพิมพ์เป็นดัชนีหนึ่งที่อาจแสดงการเผยแพร่อย่างกว้างขวางได้ แต่อาจใช้ดัชนีอ่ืนวัด
ความกว้างขวางในการเผยแพร่ได้เช่นกัน 

รูปเล่มของตํารามีองค์ประกอบ ได้แก่ ปกนอก หน้าปกใน สันปก หน้าคำนำ สารบัญ สารบัญภาพ 
สารบัญแผนภูมิ (ถ้ามี) สารบัญตาราง (ถ้ามี) เนื้อหาประจำบท (แต่ละบท ต้องมีการ อ้างอิงในเนื้อหา บทสรุป 
และคำถามทบทวน) บรรณานุกรม ภาคผนวก (ถ้ามี เช่น เฉลยคำถาม ทบทวนที่เป็นการคำนวณ แสดงวิธีทำ) 
ดัชนีค้นคำ ใบรองปกหลัง และปกหลัง โดยใช้ตัวอักษร TH Sarabun New ในการพิมพ์ทั้งเล่ม 
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ตัวอย่างปกนอก ตํารา  

 

 

                                                                                            

   กฎหมายตราสามดวง 
   
 
 
 
 
 

  เชาวลิต สมพงษ์เจริญ 
  
 
 
 
 
 

 ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ปีงบประมาณ ................ 
 

ตัวอักษรหนา 

ขนาด 22 พอยต์ 
 

 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ตัวอย่างปกใน ตํารา  

 

 

                                                                                            

   กฎหมายตราสามดวง 
   
 
 
 
 
 

 ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เชาวลิต สมพงษ์เจริญ 
น.ด. (นิติศาสตร์) 

  
 
 
 
 

 
ลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

ได้รับทุนอุดหนุนจากมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
ปีงบประมาณ ................ 

 

ตัวอักษรหนา 

ขนาด 22 พอยต์ 
 

1 นิ้ว 

1.5 นิ้ว 1 นิ้ว 

1 นิ้ว 
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ตัวอย่างสันปก ตำรา  
 
 
 

 
ข้อควรปฏิบัติเพิ่มเติมของตํารา 

การพิมพ์ตรามหาวิทยาลัย และการพิมพ์วุฒิการศึกษาของตํารา ที่ควรปฏิบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. การพิมพ์ตรามหาวิทยาลัยที่หน้าปกนอก และหน้าปกในของตํารา ควรมีความสูงประมาณ 1.5 นิ้ว 
2. การพิมพ์ ชื ่อและนามสกุล ที ่หน้าปกในของตํารา ให้พิมพ์คำนำหน้านามว่า อาจารย์ หรือ       

ผู้ช่วยศาสตราจารย์ หรือรองศาสตราจารย์ หรือศาสตราจารย์ และถ้าสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก ให้ใส่ 
ดร. ด้วย 

3. การพิมพ์วุฒิการศึกษาที ่หน้าปกในของตําราที่ เป็นภาษาไทย ให้เขียนอักษรย่อและวงเล็บ
สาขาวิชาของวุฒิการศึกษาเป็นภาษาไทย ยกเว้นในกรณีที่มีแต่วุฒิการศึกษาเป็นภาษาต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขนาดของอักษรหนา ปรับเพ่ิม-ลด ตามความเหมาะสมของสันปก 

 

กฎหมายตราสามดวง                                                                      เชาวลิต สมพงษ์เจริญ 
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ตัวอย่างหน้าคำนำ ตํารา 
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ตัวอย่างหน้าสารบัญ ตํารา 
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ตัวอย่างหน้าสารบัญแผนภูมิ 
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สารบัญแผนภูมิ 
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ตัวอย่างหน้าสารบัญตาราง 
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ตัวอย่างหน้าดัชนีค้นคำ ตํารา หรือหนังสือ 
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รูปแบบการเรียบเรียงเอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน และตํารา 
โครงสร้างการเรียบเรียง 
         เนื้อหาสาระในผลงานทางวิชาการจะต้องมีความถูกต้องตามหลักวิชาการ สมบูรณ์ และ

ทันสมัย นอกจากนั้นการนำเสนอควรให้มีความชัดเจน เข้าใจในสาระสำคัญ การจัดระเบียบ หรือโครงสร้าง
เป็นรูปแบบเดียวกันตลอดท้ังเล่ม เช่น บทที่และชื่อบท หัวข้อหลัก หัวข้อรอง หัวย่อย มีโครงสร้าง ดังนี้ 

 
 

บทท่ี 1 
การออกเสียงสัทอักษรจีน 

 
ข้อความเกริ่นนำ ………….……………………………………………………...........……………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
ความหมายของสัทอักษรจีน 

………………………………………………………………………………………………………………………….................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………… 

ประเภทของสัทอักษรจีน 
………………………………………………………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 

1. องค์ประกอบของสัทอักษรจีน 
………………………………………………………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 

    1.1 พยัญชนะ ……………………......…………………………………………………………………......................... 
……………………………………………………………………………………………………….......................................................  

    1.2 สระ ……......……………………………………………………………………………………………….....…………. 
………………………………………………………………………………………………………....................................................... 

          1.3 วรรณยุกต…์……………………...……………………………………………………………………………......……. 
……………………………………………………………………………………………………….......................................................        

   2. การผันเสียง 4 เสียง 
………………………………………………………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
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3. เสียงเบา 
………………………………………………………………………………………………………………………….................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
   3.1 กฎการออกเสียงเบา……………….…………………………………………………............……………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
   3.2 การเปรียบเทียบเสียงหนึ่งกับเสียงเบา…………………......………………………………............………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
        3.2.1 การผสมเสียงสระ 
                1) สระผสมในภาษาจีน………………………….…………………………………………….……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
                 2) สระเสียงนาสิก………..……………………………………………………………………….…………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….............. 
                    3.2.2 การผันเสียงวรณยุกต์เสียงสาม 
                          1) วรรณยุกต์เสียงสาม 2 เสียง…………………………………………….……………………………….. 
                          2) วรรณยุกต์เสียงสาม 3 เสียง…………………………………………….……………………………….. 
                          3) วรรณยุกต์เสียงสาม 4 เสียง…………………………………………….……………………………….. 
 
การประเมินเสียงสัทอักษรจีนที่คล้ายกัน 

…………………...................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
บทสรุป 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
คำถามทบทวน 

………………………………………………….…………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………. 
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รูปแบบการพิมพ์ผลงานทางวิชาการ 
การพิมพ์ผลงานทางวิชาการเพื่อขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการที่มีคุณภาพดีตามเกณฑ์ที่ กำหนด

นั้น ควรมีความประณีต มีการจัดพิมพ์อย่างถูกต้อง มีความต่อเนื่องในการนำเสนอเนื้อหา มีหัวข้อชัดเจน    
ใช้ศัพท์ทางเทคนิคถูกต้อง มีการอ้างอิงแหล่งสารสนเทศที ่ผ ู ้ เขียนได้ศึกษาค้นคว้า (เช่น ข้อความ 
ภาพประกอบ แผนภูมิ ภาพ ตาราง ฯลฯ) ในรูปแบบที่สม่ำเสมอ และจัดทำ บรรณานุกรมหรือภาคผนวกไว้
อย่างถูกต้องและเหมาะสม โดยมีข้อแนะนำเรื่องรูปแบบการพิมพ์ ผลงานทางวิชาการดังนี้ 

 
การตรวจทานต้นฉบับก่อนจัดพิมพ ์

ผลงานทางวิชาการท่ีเรียบเรียงเสร็จเรียบร้อยแล้วจะต้องได้รับการตรวจทานก่อนจัดพิมพ์ เพื่อความ
ถูกต้อง เรียบร้อย สมบูรณ์ ซึ่งสิ่งสำคัญที่จะต้องตรวจก็คือ 

1. ความเป็นเอกภาพ 
    ผลงานทางวิชาการต้องมีความเป็นเอกภาพในทุก ๆ ด้าน เช่น รูปแบบโครงสร้าง รูปแบบ 

ตัวอักษร รูปแบบตัวเลข รูปแบบการอ้างอิง และบรรณานุกรม ฯลฯ ยกเว้นกรณีที่เป็นการคัดลอกข้อความมา
เพ่ือยกตัวอย่าง ต้องคัดลอกเหมือนต้นฉบับแบบการเขียนอัญพจน์ 

2. เนื้อหาสาระ 
    ให้อ่านเนื้อเรื่องของผลงานทางวิชาการนั้นโดยตลอดอีกครั้ง เพื่อตรวจดูในประเด็นต่อไปนี้ 
    2.1 ความสอดคล้องสัมพันธ์กันของเนื้อหากับชื่อบท โดยดูได้จากหัวข้อใหญ่และการ เรียบเรียง

เนื้อหาในแต่ละย่อหน้า ต้องมีความเกี่ยวเนื่องกัน การกำหนดหัวข้อใหญ่ในแต่ละบทต้อง ใช้ภาษาที่เป็น
รูปแบบเดียวกัน เช่น เป็นประโยค เป็นข้อความ เป็นวลี ฯลฯ โดยสิ่งที่ไม่ควรทำ คือ ไมน่ำชื่อเรื่อง มาเป็นชื่อ
บท และไม่นำชื่อบท มาเป็นชื่อหัวข้อใหญ่ ตัวอย่างเช่น บทที่ 4 ชื่อบท คือ รูปแบบการพิมพ์ผลงานทาง
วิชาการ มีหัวข้อเรื่องท่ีมีเนื้อหาสอดคล้องสัมพันธ์กับชื่อบทโดยตลอด ทุกหัวข้อ ได้แก่ 

 
 

 
                
                                บทที่ 4 รูปแบบการพิมพ์ผลงานทางวิชาการ 
                                           การตรวจทานต้นฉบับก่อนจัดพิมพ์  
                                           การจัดหน้ากระดาษผลงานทางวิชาการ  
                                           การกำหนดแบบและขนาดอักษร  
                                           การจัดหัวข้อเรื่องและการย่อหน้า  
                                           การจัดภาพประกอบ การจัดพิมพ์สารบัญ  
                                           การจัดพิมพ์ข้อความอัญพจน์  
                                           การจัดพิมพ์บรรณานุกรม 
 
 
 
 
 



 32 

      2.2 การลำดับเนื้อเรื่อง ควรต่อเนื่องกัน และควรมีลักษณะดังต่อไปนี้ 
2.2.1 การนำเสนอควรมีการโยงความหรือความนำหรือเกริ่นนำก่อนเข้าสู่หัวข้อใหญ่ หรือ 

เนื้อหา 
2.2.2 เนื้อความในแต่ละบทควรมคีวามสมดุลกัน หากบทใดมีความยาวและเนื้อหามากเกินไป ก็ 

ควรแบ่งเป็นอีกบทหนึ่ง หรือตัดทอนตามความเหมาะสม หัวข้อและเนื้อหาในแต่ละบท ต้องต่อเนื่องกันไม่
สลับสับสนหรือขัดแย้งกัน 
                     2.2.3 ในแต่ละหน้าควรมีย่อหน้าประมาณ 3 ย่อหน้า ย่อหน้าละประมาณ 7-12 บรรทัด ไม่
ควรเขียนยาวติดต่อกันตลอดทั้งหน้า เพราะเป็นการแบ่งประเด็นสำคัญของเรื่อง ซึ่งจะช่วย ให้น่าอ่านและ
เข้าใจง่าย ส่วนเนื้อหาที่นำมาพิมพ์ไว้ในแต่ละหน้านั้น ควรมีประมาณ 25-30 บรรทัด 
                     2.2.4 แต่ละย่อหน้าควรมีความเป็นเอกภาพ คือมีความคิดที่ผู้เขียนมุ่งเสนอแก่ผู้อ่าน หรือ
ความคิดรวบยอดหรือใจความสำคัญเพียงเรื่องเดียวเท่านั้น ซึ่งอาจอยู่ตอนต้น กลาง หรือ ท้ายย่อหน้าก็ได้ 
เนื้อหาในย่อหน้านั้นต้องอธิบายความคิดรวบยอดและมีความเกี่ยวเนื่องสัมพันธ์กัน เชื่อมโยงความคิดเป็นเรื่อง
เดียวกัน เป็นประโยคขยายความที่ช่วยให้ผู้อ่านเข้าใจความคิดของผู้เขียน ได้อย่างชัดเจน เมื่อขึ้นย่อหน้าใหม่ 
ควรมีประโยคที่เชื่อมโยงกับความในย่อหน้าที่ผ่านมา อนึ่ง เนื้อหา ที่แบ่งเป็นข้อ ๆ ควรย่อหน้าเมื่อขึ้นข้อใหม่ 
               2.3 ความสมบูรณ์และความลึกซึ้ง ความสมบูรณ์ของเนื้อหาสาระของเรื่องครบถ้วน ไม่ตกหล่น 
ผิดพลาด หรือซํ ้าซ้อน สำหรับเอกสารคำสอนและเอกสารประกอบการสอนควรมีขอบเขต ครอบคลุม
เนื้อหาวิชาครบถ้วน การอธิบายหรือวิเคราะห์ ต้องให้ละเอียดถี่ถ้วนและลึกซึ้ง ต้องมี ส่วนประกอบอื่น เช่น 
บทนำ สารบัญ ภาพประกอบ ตาราง แผนภูมิ ฯลฯ ซึ่งเป็นประโยชน์แก่การอ่านและการค้นคว้าต่อไป และ
ควรเสนอแนะหนังสือหรือเอกสารประกอบการศึกษาอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ความถูกต้องในด้านเนื้อหาวิชา ต้อง
คำนึงถึงความถูกต้องของข้อมูล ทฤษฎี สูตร การทดลอง การตีความ หลักฐานอ้างอิง การเสนอแนวความคิด
และเหตุผล ฯลฯ 
                     ก่อนจัดพิมพ์ต้นฉบับ ควรให้เพ่ือนร่วมสาขาวิชาช่วยอ่าน เพ่ือหาข้อบกพร่อง หรืออาจมี
ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติมให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึนได้ 

     2.4 ความทันสมัยและความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ ผลงานทางวิชาการจะต้องมีข้อมูลใหม่ ๆ ที่
สอดคล้องกับความเปลี่ยนแปลงทางวิชาการในปัจจุบัน มีความริเริ่มสร้างสรรค์ที่เป็นประโยชน์ ต่อวงการ
วิชาการ 

     2.5 การอ้างอิงผลงานของผู้อ่ืน ต้องเขียนแหล่งที่มาให้ชัดเจน การนำผลงานของผู้อ่ืน มาเป็น
ผลงานของตนเอง ถือว่าเป็นการโจรกรรมทางวิชาการ ควรคำนึงถึงคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณใน
การเขียนให้มากที่สุด ไม่ควรอ้างอิงผลงานของผู้อ่ืนมากกว่าร้อยละ 10 ในการ อ้างอิงนั้น ๆ และควรใช้เล่มที่
เป็นเอกสารต้นฉบับ 

3. สํานวนภาษา 
   สํานวนภาษาควรอ่านเข้าใจง่ายเหมาะสำหรับผู้ใช้ซึ่งเป็นนักศึกษา ควรตรวจสอบ ความถูกต้อง

ของการสะกดคำและข้อความ การเว้นวรรคตอน หากเป็นลายมือเขียนต้องเขียน ให้อ่านง่าย ทั้งนี้ เพื่อให้ผู้
พิมพ์สามารถพิมพ์ตามต้นฉบับได้ถูกต้อง ป้องกันการพิมพ์ผิดพลาด หากต้องการให้เว้นวรรคในข้อความตอน
ใดให้ใช้เครื่องหมายขีดแบ่งไว้ และควรตรวจสอบในเรื่องของ หลักภาษาและการใช้ภาษาในประเด็นต่อไปนี้ 
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    3.1 ภาษาที่ใช้เขียน ต้องเป็นภาษาไทย เว้นแต่ตํารา หนังสือ หรือเอกสารที่ใช้ ประกอบการ
เรียนวิชาภาษาต่างประเทศ หรือมีความจำเป็นพิเศษ ที่ต้องเขียนเป็นภาษาต่างประเทศ ทั้งหมด หรืออาจผสม
กันระหว่างภาษาไทยกับภาษาต่างประเทศก็ได้ กรณีที่ เป็นข้อยกเว้น ให้คณะกรรมการพิจารณาผลงานทาง
วิชาการพิจารณาเป็นราย ๆ ไป 
                    สำหรับการแปลตําราจากภาษาต่างประเทศนั้น ผู้แปลต้องส่งสำเนาต้นฉบับแนบมา ให้
ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบ หากผลงานนั้นพิมพ์จําหน่ายจ่ายแจกต้องขออนุญาตเจ้าของลิขสิทธิ์ เสียก่อนแล้วแนบ
ใบอนุญาตนั้นมาด้วย สำหรับงานแปลภาษาศาสตร์ (ภาษาอังกฤษหรือการวิจัย) อาจใช้ผสมกันระหว่าง
ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศได้ 

    3.2 การใช้ภาษา ควรใช้ให้ถูกต้องตามหลักการใช้ภาษา ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
          3.2.1 สํานวนและโวหารต้องเป็นภาษาเขียนและเหมาะกับเรื่องแต่ละตอน ไม่ใช้ ภาษาพูด 

ใช้คำสุภาพทีเ่ป็นที่นิยม ยกเว้นข้อความทีค่ัดลอกมาต้องเขียนแบบอัญพจน์ (“…..”) 
          3.2.2 ประโยคต้องสมบูรณ์ความ สื่อความหมายชัดเจนไม่คลุมเครือ หากมีรูปภาพ ตัวอย่าง  

และตารางประกอบ ให้ลงไว้ท้ายข้อความอย่างเหมาะสม ในแต่ละประโยคควรพยายาม หลีกเลี่ยงการใช้คำที่
ซํ้ากัน 

          3.2.3 เลือกใช้คำอย่างเหมาะสม ตรงความหมาย ชัดเจน กระชับ เข้าใจง่าย ถูกต้อง ตาม 
หลักภาษาและตรงความหมาย 

          3.2.4 ตัวสะกดการันต์ถูกต้องตามหลักการเขียนภาษาไทย ควรตรวจสอบความ ถูกต้องอยู่ 
เสมอ หากไม่แน่ใจให้ตรวจสอบจากพจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน ที่จัดพิมพ์ครั้ง ล่าสุด 

          3.2.5 การใช้เครื ่องหมายวรรคตอนนั้นควรเลือกใช้ให้ถูกต้อง เครื ่องหมายวรรคตอน 
บางอย่างไม่นิยมนำมาใช้ในการเขียนภาษาไทย เช่น การใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) เพื่อแบ่งแยก ข้อความนั้น 
ภาษาไทยจะใช้การเว้นวรรค 

          3.2.6 คำสันธานที่ใช้เพ่ือเชื่อมคำควรใช้เท่าท่ีจำเป็น เช่น คำว่า “และ” จะใช้ในส่วน สุดท้าย
ของประโยคเท่านั้น 

          3.2.7 คำที่มาจากภาษาต่างประเทศ หากเป็นศัพท์เฉพาะทางวิชาการต้องถูกต้องและ ใช้ให้
ตรงกันตลอดทั้งเล่ม โดยใช้ตามศัพท์บัญญัติสำนักงานราชบัณฑิตยสภาในสาขาวิชานั้น ๆ ถ้าศัพทค์ำใดไม่
เป็นที่มักคุ้นของคนทั่วไป ควรวงเล็บภาษาอังกฤษกำกับไว้ด้วย แต่ให้ทำเพียง ครั้งเดียว ในการเขียนครั้ง
ต่อไปไม่ต้องวงเล็บภาษาอังกฤษคำนั้นอีก 
        สำหรับศัพท์เฉพาะทางวิชาการที่ยังไม่มีศัพท์บัญญัติเป็นภาษาไทย ตลอดจน คำที่เป็น
ชื่อเฉพาะในภาษาต่างประเทศ ให้เขียนทับศัพท์เป็นภาษาไทย การสะกดการันต์ต้องเป็นไป ตามหลักเกณฑ์
การทับศัพท์ของสำนักงานราชบัณฑิตยสภา และให้วงเล็บชื่อภาษาต่างประเทศนั้นไว้ ในวงเล็บ เพื่อป้องกัน
การออกเสียงผิดพลาด หากไม่แน่ใจควรปรึกษาผู้เชี่ยวชาญในภาษานั้น เช่น ภาษาอังกฤษ เยอรมัน ฝรั่งเศส 
จีน และญี่ปุ่น เป็นต้น 
        คำในภาษาต่างประเทศที่อยู่ในเครื่องหมายวงเล็บนั้น ให้ใช้ตัวอักษรธรรมดา จะใช้
อักษรตัวพิมพ์ใหญ่ในตัวแรกของคำที่เป็นชื่อเฉพาะเท่านั้น สำหรับชื่อบท ชื่อเรื่อง ชื่อหัวข้อ ชื่อตาราง ชื่อรูป 
ชื่อหนังสือ ชื่อสถานที่ ชื่อองค์การ ชื่อการค้า ให้ใช้อักษรตัวพิมพ์ใหญ่ในตัวแรกของ ทุก คำที่เป็นคำหลัก 
(major word) 
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    3.3 การเว้นวรรค วรรค คือ ช่วง ตอน หรือช่องว่าง ดังนั้นการเว้นวรรค หมายถึง การเว้น
ช่องว่างระหว่างคำ ข้อความ หรือประโยค เพื่อแบ่งเนื้อหาเป็นส่วนย่อย การเว้นวรรคแบ่ง ออกเป็น 2 
ประเภท คือ 

        3.3.1 การเว้นวรรคเล็ก มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณเท่ากับความกว้างของ พยัญชนะ ก 
                  3.3.2 การเว้นวรรคใหญ่ มีระยะห่างระหว่างวรรคประมาณ 2 เท่าของการเว้นวรรคเล็ก 
         การเว้นช่องว่างระหว่างคำ ข้อความหรือประโยคให้ถูกต้องเป็นสิ่งจำเป็นมาก เพราะจะทำให้
ข้อเขียนนั้นมีความถูกต้อง แจ่มแจ้ง ชัดเจน และอ่านได้ตรงตามความต้องการของ ผู้เขียน ไม่ควรฉีกคำ คือไม่
แยกพยางค์ของคำที่เกิน 1 พยางค์ไว้ต่างบรรทัดกัน เช่น กระ-ทรวง เป็นต้น การเว้นวรรคในข้อเขียนอาจ
ผิดพลาดคลาดเคลื่อนได้ง่ายหากไม่ระมัดระวัง ตัวอย่างการเว้น วรรคต่างที่กันทำให้ความหมายผิดไปจากที่
ต้องการ ตัวอย่างเช่น 

       “เครื่องหมายวรรค ตอนทั้งภาษาไทยและภาษา อังกฤษจะต้องใช้ให้ถูกต้อง โดยต้อง ยึด
หลักเกณฑ์ของแต่ละภาษาอย่างเคร่งครัด” 
          “เครื่องหมายวรรคตอนทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษจะต้องใช้ให้ถูกต้อง โดยยึด หลักเกณฑ์
ของแต่ละภาษาอย่างเคร่งครัด” 

   3.4 เอกสารที่ควรใช้ในการตรวจทานต้นฉบับ ทีเ่ป็นพ้ืนฐานโดยทั่วไป ได้แก่ 
                   3.4.1 หลักเกณฑ์การทับศัพท์ของสำนักงานราชบัณฑิตยสภา 
                   3.4.2 หลักเกณฑ์การใช้เครื่องหมายวรรคตอนและเครื่องหมายอื่น ๆ หลักเกณฑ์ การเว้น
วรรค หลักเกณฑ์การเขียนคำย่อ 
                   3.4.3 พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2554  
                   3.4.4 พจนานุกรมในสาขาวิชาที่เก่ียวข้อง 
                   3.4.5 ศัพท์บัญญัติในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง ของสำนักงานราชบัณฑิตยสภา 

4. ความสมบูรณ์ถูกต้องขององค์ประกอบของผลงานทางวิชาการ 
การจัดทำรูปแบบของผลงานทางวิชาการนั้น นำเสนอไว้ในบทที่ 3 โดยผู้เขียนจะต้อง ตรวจสอบความถูกต้อง
สมบูรณ์ตามประเภทของผลงานทางวิชาการ ดังนี้ 

   4.1 ความครบถ้วนขององค์ประกอบของผลงานทางวิชาการ ตั้งแต่ปกหน้าจนถึงปกหลัง 
   4.2 ความถูกต้องตามรูปแบบขององค์ประกอบของผลงานทางวิชาการ เช่น รายการและ การจัด

ระยะของปกนอก ปกใน คำนำ สารบัญ การอ้างอิงในเนื้อหา การพิมพ์บรรณานุกรม เป็นต้น 
   4.3 การจัดลำดับขององค์ประกอบของผลงานทางวิชาการต้องเรียงลำดับให้ถูกต้อง ไม่สลับที่กัน 
 

การจัดหน้ากระดาษผลงานทางวิชาการ 
การจัดหน้ากระดาษผลงานทางวิชาการประเภทตํารา เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน มี

รูปแบบและรายละเอียด ดังนี้ 
1. ขนาดของกระดาษ 
    ใช้กระดาษ A4 
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2. การเว้นขอบกระดาษผลงานทางวิชาการ 
    2.1 ขอบบน ห่างจากขอบกระดาษ 1.5 นิ้ว หากเป็นหน้าที่มีชื่อบทหรือชื่อเรื่อง (เช่น หน้า คำนำ 

สารบัญ ฯลฯ) อยู่กลางหน้ากระดาษ ให้เว้นห่างจากขอบบน 2 นิ้ว 
    2.2 ขอบล่าง ห่างจากขอบกระดาษ 1 นิ้ว 
    2.3 ขอบหน้า หน้าด้านขวามือห่างจากขอบกระดาษ 1.5 นิ้ว หน้าด้านซ้ายมือห่างจาก 

ขอบกระดาษ 1 นิ้ว 
    2.4 ขอบหลัง หน้าด้านขวามือห่างจากขอบกระดาษ 1 นิ้ว หน้าด้านซ้ายมือห่างจาก 

ขอบกระดาษ 1.5 นิ้ว 
3. การให้เลขหน้า 
   3.1 ส่วนต้นของผลงานทางวิชาการ ตั้งแต่หน้าคำนำ สารบัญ สารบัญภาพ ฯลฯ ให้ใช้ ตัวเลขที่

อยู่ในเครื่องหมายวงเล็บกลม (1) (2) (3) ฯลฯ ตั้งแต่หน้าแรกเป็นต้นไป และต้องขึ้นหน้าใหม่ ที่เป็นหน้าคี่ทุก
รายการ ด้วยฟอนต์ขนาด 16 พอยต์ ตัวธรรมดา 

   3.2 ส่วนของเนื้อเรื่องและส่วนท้ายของผลงานทางวิชาการ ให้เลขหน้าเป็นตัวเลข อารบิก 1 2 
3 4 5 6 โดยนับต่อเนื่องกันเรื่อยไปจนถึงหน้าสุดท้าย และใช้ตัวเลขกำกับหน้าทุกหน้า ยกเว้นหน้าแรกของบท
ที่ 1 จนจบเล่ม การข้ึนบทใหม่ ต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอและให้อยู่หน้าขวามือ (หน้าคี่) หากมีหน้าที่ว่าง (หน้าคู่) 
ก่อนขึ้นบทใหม่ให้นับหน้าต่อเนื่องไปด้วย แต่ไม่ต้องใส่เลขหน้า ผลงานทางวิชาการต้องพิมพ์ 2 หน้า (หน้า-
หลัง) ยกเว้นงานวิจัยสามารถพิมพ์หน้าเดียวได้ 

4. ตำแหน่งของเลขหน้า 
   4.1 หน้าคู่และหน้าคี่ต่างกัน กำหนดไว้ที่หัวกระดาษ ให้ลงเลขหน้าห่างจากขอบกระดาษ บนลง

มา 1 นิ้ว หน้าขวาจะห่างจากขอบขวา 1 นิ้ว ส่วนหน้าซ้ายห่างจากขอบซ้าย 1 นิ้ว หรืออาจ กำหนดเลขหน้า
ไว้ที่ก่ึงกลางหน้ากระดาษ 

   4.2 หน้าที่มีชื่อบท ชื่อเรื่อง หน้าแรกของบรรณานุกรมและภาคผนวก หน้าเหล่านี้ไม่ต้องลงเลข
หน้า แต่ให้นับเลขหน้าต่อเนื่องกันไป 
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        ตัวอย่างขนาดของกระดาษและการจัดหน้าด้านขวามือ 
 

 
 
   ภาพที่ 1 ขนาดของกระดาษและการจัดหน้าด้านขวามือ 
   ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568  
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      ตัวอย่างขนาดของกระดาษและการจัดหน้าด้านซ้ายมือ 
 

 
 
      ภาพที่ 2 ขนาดของกระดาษและการจัดหน้าด้านซ้ายมือ 
      ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568  
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การกำหนดแบบและขนาดอักษร 
ในการพิมพ์ผลงานทางวิชาการด้วยโปรแกรมจัดการเอกสารนั้น ให้ใช้แบบอักษร TH Sarabun New 

เหมือนกันตลอดทั้งเล่ม สำหรับขนาดอักษรให้กำหนดค่าดังนี้ 
1. ชื่อบท ใช้ฟอนต์ขนาด 20 พอยต์ ตัวหนา 
2. หัวข้อใหญ่ ใช้ฟอนต์ขนาด 18 พอยต์ ตัวหนา 
3. หัวข้อรอง ใช้ฟอนต์ขนาด 16 พอยต์ ตัวหนา 
4. หัวข้อย่อย ใช้ฟอนต์ขนาด 16 พอยต์ ตัวหนา 
5. ส่วนเนื้อหา และเลขหน้า ใช้ฟอนต์ขนาด 16 พอยต์ ตัวธรรมดา 
 

การจัดหัวข้อเร่ืองและการย่อหน้า 
เนื้อเรื่องในผลงานทางวิชาการ ประกอบด้วยหัวข้อเรื่องต่าง ๆ ที่จัดลำดับกันเข้าเป็นบท และใน

หัวข้อเรื่องเหล่านั้น ประกอบด้วยเนื้อหาที่รวบรวมมาจากการค้นคว้าอย่างเป็นระบบ และนำมาเรียบเรียงให้
ได้เนื้อความตามหัวข้อเรื่องแต่ละหัวข้อ จำนวนหัวข้อเรื่องในแต่ละเรื่องจะมี จำนวนมากน้อยเท่าไร ย่อม
แล้วแต่ขอบเขตของเรื่อง บรรดาหัวข้อเรื่องเหล่านี้ยังต้องจัดระดับต่าง ๆ ตามความสำคัญของประเด็นอีกด้วย 
เช่น หัวข้อใหญ่ หัวข้อรอง หัวข้อย่อย เป็นต้น มีหลักในการจัด หัวข้อเรื่องและการย่อหน้าดังนี้ 

1. ชื่อบทหรือชื่อเรื่อง 
    ชื่อบทหรือชื่อเรื ่อง อยู่กลางหน้ากระดาษห่างขอบบน 2 นิ้ว ชื่อบทที่ยาวเกิน 1 บรรทัด ให้

แบ่งเป็น 2-3 บรรทัด ตามความเหมาะสม โดยพิมพ์เรียงลงมาในลักษณะสามเหลี่ยมกลับหัว จากนั้นเว้น 1 
บรรทัดใช้ขนาด 16 พอยต์ ตัวธรรมดา จึงจะเริ่มพิมพ์ความนำของบทได้ 

2. หัวข้อใหญ่ 
    หัวข้อใหญ่ให้เว้นก่อน 1 บรรทัด ขนาด 16 พอยต์ ตัวธรรมดา พิมพ์ชิดเส้นคั่นหน้า จะเป็น หัวข้อ

ลอยที่มีเฉพาะหัวข้อเรื่องเท่านั้น เนื้อหาสาระของหัวข้อใหญ่ให้พิมพ์ย่อหน้าประมาณ 0.5 นิ้ว สำหรับหัวข้อ
ใหญ่ไม่ควรอยู่ท้ายหน้า โดยไม่สามารถพิมพ์ข้อความอ่ืนในหัวข้อนั้นต่อได้อีก ในกรณีนี้ ควรขึ้นหน้าใหม่แม้ว่า
ในหน้านั้น ๆ จะเหลือพ้ืนที่อีกหนึ่งบรรทัดก็ตาม 

3. หัวข้อรอง 
    หัวข้อรองเป็นหัวข้อย่อยของหัวข้อใหญ่ ย่อหน้าลึกเข้ามาประมาณ 0.5 นิ้ว เนื้อหาสาระ ของ

หัวข้อรองให้ย่อหน้าเข้ามาให้ตรงกับอักษรตัวแรกของหัวข้อรอง 
4. หัวข้อย่อย 
   หัวข้อย่อย ให้ย่อหน้าประมาณ 1 นิ้ว เนื้อหาสาระของหัวข้อย่อยให้เว้นวรรคจากหัวข้อ ย่อยแล้ว

เขียนต่อไปในบรรทัดเดียวกันได้ ถ้าหากมีหัวข้อย่อยที่ย่อยลงไปมากกว่านี้ ให้จัดระบบ เหมือนเดิม คือย่อหน้า
หัวข้อเข้ามาให้ตรงกับอักษรตัวแรกของข้อความในหัวข้อย่อยหลักข้างบน 

   อนึ่ง การย่อหน้านั้นมีข้อสังเกต คือ หัวข้อเรื่องในระดับเดียวกัน การย่อหน้าจะต้องตรงกัน และ
หัวข้อเรื่องยิ่งเล็ก การย่อหน้ายิ่งลึก 
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รูปแบบการจัดหน้าเอกสารและขนาดตัวอักษร  

 

                                                                                      
                                                    บทที่ 6                                                                                                                                             
                                                    ชือ่บท   
                                                                                              เว้น 1 บรรทัด ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์                                                    
           
          ความนำ 
         ความนำ ขนาดอักษร 16 พอยต์ ตัวธรรมดา ย่อหน้าเช้ามา 0.5 นิ้ว ............................................. 
            ............................................................................................................................. ............................................ 
            ............................................................................................................................. ............................................ 
                                                    เว้น 1 บรรทัด ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์  
   หัวข้อใหญ่ 
    เนื้อหา ขนาดอักษร 16 พอยต์ ตัวธรรมดา ย่อหน้าเช้ามา 0.5 นิ้ว .................................................. 
                                           เว้น 1 บรรทัด ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ 
                       1. หัวข้อรอง 
        เนื้อหา ขนาดอักษร 16 พอยต์ ตัวธรรมดา ย่อหน้าเข้ามาประมาณ 0.69 นิ้ว ให้ตรงกับหัวข้อรอง 
           ด้านบน .............................................................................. ................................................................................ 

     1.1 หัวข้อย่อย ขนาดอักษร 16 พอยต์ ตัวหนา เนื้อหา พิมพ์ต่อเนื่องได้ ใช้ตัวธรรมดา.............… 
……………………………………………………………………………………………….......................…………………………………….. 

     1.2 หัวข้อย่อย .............................................................................................. ................................  
          1.2.1 ประเด็นย่อย ขนาดอักษร 16 พอยต์ ตัวธรรมดา........................................................... 

............................................................................................................................. ................................................  
          1.2.2 ประเด็นย่อย ................................................................................................................... 

............................................................................................................. ................................................................ 

.......................................................................................................... .................................................................... 
          1.2.3 ประเด็นย่อย ................................................................................................................... 

............................................................................................................. ................................................................ 

.......................................................................................................... .................................................................... 
 
 
 
 
  

หัวข้อใหญ่ อักษรหนาขนาด 18 พอยต์ ชิดกั้นหน้า 

 

ช่ือบท อยู่กลางแผ่น หน้ากระดาษห่างจาก
ขอบบน 2 น้ิว ขนาดตัวอักษร 20 พอยต์ 
ตัวหนา 

 

เว้น 1 บรรทัดขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ เมื่อรวมกับการเว้น
ขอบกระดาษบนปกติ 1.5 น้ิว จะรวมเป็น 2 น้ิว ตามต้องการ 

หัวข้อรอง อักษรหนาขนาด 16 พอยต์ 
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การจัดภาพประกอบและตาราง 
ภาพประกอบ คือส่วนที่ใช้ประกอบเนื้อเรื่องเพื่อให้เกิดความเข้าใจมากขึ้น ได้แก่ รูปภาพ ภาพถ่าย 

แผนที่ แผนภูมิ กราฟ ภาพวาด เป็นต้น ส่วนตารางเป็นการนำเสนอข้อมูลในรูปแบบแนวตั้ง และแนวนอน 
เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจได้ง่ายข้ึน มีข้อแนะนำในการจัดภาพประกอบและตาราง ดังนี้ 

 
1. เตรียมภาพประกอบ ตาราง และเนื้อที่ท่ีจะใช้ 
   ภาพที่นำมาประกอบต้องสอดคล้องกับเนื ้อหา การวางภาพประกอบต้องจัดวางให้สวยงาม       

เป็นระเบียบ ไม่แทรกลงระหว่างเนื้อหาที่ยังไม่จบความ และต้องระบุแหล่งที่มาด้วย หากจัดทำขึ้นเอง ให้ระบุ
ว่าจัดทำโดยผู้เขียนเอง เมื่อมีการอ้างอิงภาพประกอบหรือตารางในข้อเขียนนั้น ควรอยู่หน้าเดียวกับข้อเขยีน 
หรือในหน้าถัดไป ทั้งนี้เพื่อสะดวกในการอ่าน สำหรับกรณีที่ต้องอ้างอิงภาพประกอบ หรือตารางในข้อเขียน
นั้นอีก ไม่จำเป็นต้องนำภาพประกอบหรือตารางมาลงไว้ใหม่ หากภาพประกอบ หรือตารางนั้นมีขนาดใหญ่ 
และต้องวางไว้ในแนวนอน ควรวางด้านบนของภาพประกอบ หรือตาราง ไว้ทางด้านซ้ายมือของผลงาน     
ทางวิชาการ 

 

 
 

           ภาพที่ 3 การวางรูปภาพขนาดใหญ่ในแนวนอน 
           ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
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ภาพที่ 4 การอ้างอิงภาพที่ผู้เขียนถ่ายข้ึนเอง 
***หมายเหตุ การอ้างอิงภาพที่ผู้เขียนถ่ายขึ้นเอง ให้อ้างอิงในเนื้อหาเท่านั้น ไม่ต้องนำไปอา้งอิงที่บรรณานุกรม 
                 

2. คุณภาพของภาพประกอบ 
    รูปภาพหรือแผนภูมิ ที่นำมาใช้ ต้องชัดเจนและสื่อความหมายได้ 
3. การลำดับภาพประกอบและตาราง 

              การลำดับรูปภาพ หรือตาราง ควรใช้เป็นระบบตัวเลข เช่น ภาพประกอบหรือแผนภูมิใน บทที่ 1 
จะเป็น ภาพที่ 1.1, 1.2 บทที่ 2 จะเป็น ภาพที่ 2.1, 2.2 เป็นต้น สำหรับตารางก็เช่นกันคือ บทที่ 1 จะเป็น 
ตารางที่ 1.1, 1.2 เป็นต้น จำนวนภาพประกอบและตารางให้นับแยกจากกัน 
          4. การนำเสนอภาพประกอบและตาราง 
              การนำเสนอภาพประกอบและตารางมีข้อแนะนำดังนี้ 

 
     24 
 

                            
 

ภาพที่ 4.4 การผสมกลืนกลายทางวัฒนธรรมอาหารข้ามวัฒนธรรมระหว่างจีน ญี่ปุ่น และไทย 
         ที่มา: ภาพถ่ายโดย นุกูล ธรรมจง, 2568 
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   4.1 ภาพประกอบ เมื่อวางภาพประกอบไว้ในที่กำหนดแล้วให้เว้น 1 บรรทัดขนาด ตัวอักษร       
8 พอยต์ใต้ภาพ แล้วพิมพ์คำว่า “ภาพที่….” หรือ “Figure…” ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ ตัวธรรมดา ไว้ที่ริม
ซ้ายชิดเส้นกั้นหน้า แล้วเว้นวรรค 1 ระยะ ระบุหมายเลขภาพ เว้นวรรคอีก 2 ระยะ ตามด้วยชื่อภาพหรือ
คำอธิบายภาพนั้น ๆ หากคำอธิบายภาพยาวเกินกว่า 1 บรรทัดให้แบ่งเป็น 2-3 บรรทัดตามความเหมาะสม 
โดยให้อักษรตัวแรกของข้อความในบรรทัดที่ 2 หรือ 3 ตรงกับอักษร ตัวแรกของชื่อภาพหรือคำอธิบายภาพใน
บรรทัดแรก และหากนำภาพประกอบมาจากเอกสารอื่น ให้ระบุแหล่งอ้างอิง โดยขึ้นบรรทัดใหม่ต่อจากชื่อ
ภาพ พิมพ์คำว่า “ที่มา” หลังคำว่า ที่มา เว้นวรรค 2 ระยะ แล้วใส่แหล่งอ้างอิงโดยใช้รูปแบบเดียวกับการ
อ้างอิงแบบแทรกในเนื้อหา 

  4.2 ตาราง พิมพ์คำว่า “ตารางที่….” ไว้ที ่ริมซ้ายชิดเส้นกั ้นหน้า เว้นวรรค 1 ระยะ แล้วระบุ
หมายเลขตาราง เว้นวรรค 2 ระยะ ตามด้วยชื่อตารางหรือคำอธิบายที่ด้านบนของตาราง พิมพ์ตารางต่อจาก
ชื่อตาราง ตารางและชื่อตารางต้องพิมพ์ให้อยู่หน้าเดียวกัน หากนำเสนอตาราง ไม่หมดในหน้าเดียว ให้ขึ้น
หน้าใหม่ พิมพ์เฉพาะคำว่า “ตารางที่.... (ต่อ)” ไม่ต้องพิมพ์ชื่อตาราง หากมีเนื้อที่ไม่เพียงพอที่จะเสนอตาราง
ในหน้าเดียวกันกับข้อความให้พิมพ์ข้อความอื่นต่อจนหมด หน้ากระดาษแล้วจึงเริ่มพิมพ์ตารางในหน้าถัดไป 
หากนำตารางมาจากเอกสารอ่ืน ให้ใส่การอ้างอิง ไว้ต่อจากตาราง โดยเว้น 1 บรรทัดขนาดตัวอักษร 8 พอยต์
ใต้ตารางก่อนแล้วจึงระบุแหล่งที่มา เช่นเดียวกับการใส่ภาพประกอบ 
 

 

 

ภาพที่ 5 การเสนอภาพประกอบ 

 
                                                                                                                     62 
 

                
 

           ภาพที่ 3.9 การกรอบความคิดการเรือนรู้ในศตวรรษที่ 21                                                                                                
        ที่มา: (Benie Trilling and Charles Fadel, 2009) 
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ภาพที่ 6 การนำเสนอคตาราง 
 
การจัดพิมพ์สารบัญ 

สารบัญในผลงานทางวิชาการ อาจมีทั้งสารบัญเรื่อง สารบัญภาพ สารบัญตาราง ทั้งนี้ขึ ้นอยู่กับ
เนื้อหาของผลงานนั้น ๆ การจัดพิมพ์สารบัญมีข้อแนะนำดังนี้ 

1. สารบัญ เป็นส่วนประกอบที่อยู่ตอนต้นเล่ม ต่อจากหน้าคำนำ ให้ขึ้นหน้าใหม่ใช้หน้า ขวามือ (หน้าคี่) 
พิมพ์คำว่า สารบัญ กลางหน้ากระดาษ ห่างจากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว ขนาด ตัวอักษร 20 พอยต์ ตัวหนา 

2. สารบัญเป็นส่วนที่บอกให้ทราบว่าผลงานเล่มนั้นมีกี่บท แต่ละบทมีหัวข้อใหญ่ หัวข้อรอง อะไรบ้าง 
ทำให้ทราบเนื้อหาของผลงานนั้นอย่างคร่าว ๆ ให้พิมพ์ชื่อบทด้วยตัวหนาขนาด 16 พอยต์ และหัวข้อต่าง ๆ 
นั้นใช้ตัวธรรมดา เลขหน้าที่ระบุนั้นให้พิมพ์เป็นแนวตรงกัน 
 

 

                                                                                                                       51 
       ตารางที่ 2.8 ตารางกลุ่มสุ่มตัวอย่างของเครซี่และมอร์แกน 

                    
        ที่มา: (Robert V. Krejcie and Earyle W. Morgan, 1970, pp. 608-609) 
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รูปแบบการจัดพิมพ์สารบัญ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                                                                                      
                                                     สารบัญ                                                                                                                                             
                                                                                             เว้น 1 บรรทัด ขนาดตวัอักษร 16 พอยต์                                                                                                                                                                                                    
                                                                                                                      หน้า 
              คำนำ ............................................................................................................................. ..........................  (3) 
       สารบัญ ............................................................................................................................. .......................  (5)  
                สารบัญภาพ ............................................................................................................................. ...............  (9) 
          บทที่ 1 ชื่อบท ............................................................................................................................. .............   1 
       หัวข้อใหญ่ .................................................................................................................. ..................   1 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........   2 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........   3 
       หัวข้อใหญ่ .................................................................................................................. ..................   5 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........   6 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........   9 
                บทที่ 2 ชื่อบท ............................................................................................................................. .............  11 
       หัวข้อใหญ่ .................................................................................................................. ..................  11 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........  14 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........  20 
       หัวข้อใหญ่ .................................................................................................................. ..................  25 
   หัวข้อรอง ............................................................................................................................. .  28 
   หัวข้อรอง ................................................................................................................... ...........  30 
 
 
 
 
  

สารบัญ อยู่กลางแผ่น หน้ากระดาษห่างจาก
ขอบบน 2 น้ิว ขนาดตัวอักษร 20 พอยต์ 
ตัวหนา 

 

เว้น 1 บรรทัดขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ เมื่อรวมกับการเว้น
ขอบกระดาษบนปกติ 1.5 น้ิว จะรวมเป็น 2 น้ิว ตามต้องการ 

 16 พอยด์ 
ตัวหนาดำ 
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ตัวอย่างการพิมพ์สารบัญเอกสารประกอบการสอน หรือเอกสารคำสอน 
 

 
 
 
 
 

 



 46 
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ตัวอย่างการพิมพ์สารบัญตำรา 
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 50 

 
 
 



 51 

 
 



 52 

การจัดพิมพ์ดัชนีค้นคำ 
ดัชนีค้นคำ (indexes) เป็นเครื่องมือที่ช่วยในการค้นหาหัวข้อเรื่องที่ต้องการได้อย่างรวดเร็ว นิยมใส่

ไว้ที่ท้ายเล่มของหนังสือหรือผลงานทางวิชาการ เป็นบัญชีคำเรียงตามลำดับตัวอักษรเพื่อบอก ให้ทราบว่า 
เรื่องที่สนใจอ่านนั้นอยู่ที่หน้าใด การทำผลงานทางวิชาการประเภทตําราและหนังสือ ต้องทำดัชนีค้นคำไว้
ท้ายเล่มด้วยทุกเล่ม โดยมีแนวทางและรูปแบบดังนี้ 

1. คำหรือข้อความที่นำมาเป็นดัชนีค้นคำ ต้องเป็นคำสำคัญหรือคำศัพท์ทางวิชาการที่นำมา จาก
เนื้อหาของเอกสารทั้งภาษาไทย และภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี) 

2. การจัดเรียงดัชนีค้นคำ ให้เรียงคำตามลำดับแบบพจนานุกรมโดยเรียงภาษาไทยก่อน แล้วจึงตาม
ด้วยภาษาต่างประเทศ 

3. ให้ทำดัชนีค้นคำท้ายเล่มเพียงรายการเดียวไม่ต้องจัดทำดัชนีค้นคำท้ายบท 
4. การจัดทำดัชนีค้นคำให้จัดทำไว้ต่อจากส่วนของบรรณานุกรม โดยขึ้นหน้าใหม่ด้านขวามือ เสมอ

ก่อนถึงภาคผนวก โดยพิมพ์คำว่า ดัชนีค้นคำ (เนื้อหาเป็นภาษาไทย) หรือ INDEX (ในกรณี เนื้อหาเป็น
ภาษาต่างประเทศ) ไว้กึ่งกลางหน้ากระดาษ ตัวอักษรหนาขนาด 20 พอยต์ ส่วนรายการ ดัชนีค้นคำ ให้ใช้
ตัวอักษรปกติ ขนาด 16 พอยต์ 

5. การพิมพ์ด ัชนีค้นคำให้กำหนดรูปแบบเป็นสองคอลัมภ์ ประกอบด้วยคำสำคัญหรือศัพท์           
ทางวิชาการ คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) แล้วจึงใส่หมายเลขหน้าของคำหรือข้อความนั้น ๆ 
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ตัวอย่างหน้าดัชนีค้นคำ ตํารา หรือหนังสือ 
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การจัดพิมพ์ข้อความอัญพจน์ 
การใช้อัญพจน์ หรืออัญประภาษ ซึ่งเป็นข้อความที่ผู้เขียนคัดลอกมาจากข้อเขียน หรือคำพูด ของ

ผู้อื่น โดยไม่ได้เปลี่ยนแปลงใด ๆ เพื่อสนับสนุนงานเขียนของตนนั้น มีหลักเกณฑ์การพิมพ์ดังนี้ 
1. การเลือกอัญพจน์ 

ข้อความที่เลือกเป็นอัญพจน์นั้น ควรเป็นข้อความที่มีข้อคิดที่มีความหมายสมบูรณ์ ตรงกับ ที่ต้องการอ้างถึง 
หากจะนำมาเขียนขึ้นใหม่ก็อาจไม่ดีเท่า หรืออัญพจน์นั้นมีความกะทัดรัด สั้น และได้ใจความชัดเจน ไม่ต้อง
ถอดความเป็นสํานวนผู้เขียนเอง 

2. การคัดลอกอัญพจน์ 
    2.1 ก่อนถึงข้อความทีเ่ป็นอัญพจน์ ควรกล่าวนำไว้ในเนื้อเรื่องว่าเป็นคำพูด หรือ ข้อคิด ของใคร 

หรือมีความสำคัญอย่างไร และให้พิมพ์ข้อความของอัญพจน์ต่อเนื่องกับเนื้อหาของผลงานได้ อาจใช้คำหรือ
ข้อความเชื่อม เช่น กล่าวว่า เสนอแนะว่า รายงานว่า ค้นพบว่า ชี้ให้เห็นว่า เป็นต้น 

 

   2.2 ต้องคัดลอกอัญพจน์ให้ถูกต้องตรงตามต้นฉบับเดิมทุกประการ โดยเขียนไว้ในเครื่องหมาย  
อัญประกาศ “. . . ” และถ้าอัญพจน์เดิมมีเครื่องหมายอัญประกาศอยู่ก่อนแล้ว ให้เปลี่ยนเป็นเครื่องหมาย 
อัญประกาศเดี่ยว ‘. . .’ เช่น “. . .‘. . .’. . .” และต้องลงอ้างอิงด้วยทุกครั้ง 
 

   2.3 หากต้องการตัดข้อความที่ไม่ต้องการในอัญพจน์ ออก ให้ใช้เครื่องหมายจุด 3 จุด ... แทน
ข้อความที่ละไว้ หรือตัดออก เนื่องจากข้อความนั้นยาวเกินไป หรือไม่ตรงกับจุดที่ต้องการอ้างถึง เครื่องหมาย
นี้จะใส่ไว้ข้างหน้า หรือตามหลังข้อความ หรือจะอยู่ระหว่างกลางข้อความใน อัญพจน์ก็ได้ เพื่อแสดงว่าไดต้ัด
ข้อความที่ไม่จำเป็นระหว่างนั้นออกไป หากต้องการเพิ่มข้อความของ ผู้เขียนแทรกลงไประหว่างอัญพจน์ให้
แทรกไว้ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 

 

     2.4 การคัดลอกอัญพจน์ไม่เกิน 3 บรรทัด ให้เขียนข้อความนั้นต่อในเนื้อหาได้ โดยใช้ เครื่องหมาย
อัญประกาศคร่อมข้อความที่คัดลอกมา 

 
 

การจัดหมู่ (classification) หมายถึง “กระบวนการรวมและแยก คือ รวมสิ่งที่ เหมือนกันไว้ด้วยกัน 
สิ่งที่สัมพันธ์เกี่ยวข้องกันก็จะอยู่ใกล้ ๆ กัน สิ่งที่แตกต่างก็จะแยกออกจากกัน” (ทองหยด ประทุมวงศ์, 2528,  
หน้า 68) 
 
ภาพที่ 7 ตัวอย่างที่ 1 การลงอัญพจน์ที่ยาวไม่เกิน 3 บรรทัด 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 

    2.5 การคัดลอกอัญพจน์ที่ยาวเกิน 3 บรรทัด ให้ขึ้นบรรทัดใหม่และย่อหน้าเข้ามา 4 ช่วง 
ตัวอักษร หรือประมาณ 0.3 นิ้ว โดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายอัญประกาศ พิมพ์ข้อความอัญพจน์ที่ ต้องการ และ
เว้นข้อความด้านหน้าและหลัง 0.3 นิ้ว ตลอดทุกบรรทัด 
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           เรืองชัย ทรัพย์นิรันดร์ (2543, หน้า 40) กล่าวไว้ในบทความ “โง่เพราะไม่อ่านว่า พวกฝรั่ง (ญี่ปุ่น
ด้วย) เขามีวัฒนธรรมในการอ่านหนังสือที่ฝังลึกเข้าไปในกระดูกดําเลยทีเดียว โดยเฉพาะประเทศอังกฤษ    
ในการศึกษาระดับมหาวิทยาลัยนั้น เขาถามกันว่า ‘คุณอ่าน (READ) วิชาอะไร?’ เนื่องจากหลักสําคัญของ
การศึกษาคือ การอ่านหนังสือเอาเอง” ความรู ้ของอาจารย์ นั ้นก็ได้มาจากการอ่านหนังสือแทบทั้งนั้น          
ถ้าอยากมีความรู้เท่าอาจารย์หรือมากกว่าอาจารย์ก็ อ่านหนังสือเอาเองได้ 
 
 

ภาพที่ 8 ตัวอย่างที่ 2 การลงอัญพจน์ที่ยาวเกิน 3 บรรทัด 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 
การจัดพิมพ์บรรณานุกรม 

การพิมพ์บรรณานุกรมซึ่งเป็นหลักฐานสำคัญที่แสดงว่าผู้เขียนได้ศึกษาค้นคว้ามาจากแหล่ง ความรู้
ต่าง ๆ นั้น ต้องถูกต้องทั้งการลงรายการส่วนต่าง ๆ การจัดเรียงลำดับ ตัวสะกดการันต์ ตลอดจนเครื่องหมาย
วรรคตอน มีข้อแนะนำในการพิมพ์ดังนี้ 

1. ส่วนของบรรณานุกรม จะอยู่ท้ายเล่มต่อจากส่วนของเนื้อหา โดยขึ้นหน้าใหม่ใช้หน้า ขวามือ    
(หน้าคี่) พิมพ์คำว่า บรรณานุกรม กลางหน้ากระดาษ ห่างจากขอบกระดาษบน 2 นิ้ว ขนาด ตัวอักษร 20 
พอยต์ ตัวหนา 

2. การเรียงรายการบรรณานุกรม ให้เรียงตามลำดับอักษรของชื่อผู้แต่ง ภาษาไทยเรียงจาก ก-ฮ โดย
ใช้หลักการเรียงลำดับตามแบบพจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน ภาษาอังกฤษเรียงจาก A-Z กรณีผู้แต่ง
คนเดียวกัน ให้เรียงตามลำดับปีที่พิมพ์จากน้อยไปหามาก หากไม่มีชื่อผู้แต่งให้เรียง ตามชื่อเรื่อง และถ้า เป็น
ตัวเลข ให้สะกดออกมาเป็นตัวอักษรก่อน แล้วจึงเรียงตามลำดับอักษรนั้น 

3. หากมีรายการบรรณานุกรมทั้งภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ให้แยกการเรียง บรรณานุกรมแต่
ละภาษาออกจากกัน โดยเรียงบรรณานุกรมภาษาไทยก่อน แล้วตามด้วย บรรณานุกรมภาษาต่างประเทศ 

4. พิมพ์รายการบรรณานุกรมชิดริมขอบกระดาษ ขนาดตัวอักษร 16 พอยต์ หากพิมพ์บรรทัด เดียว
ไม่พอเมื่อขึ้นบรรทัดใหม่ ต้องย่อหน้าเข้าไป 8 ระยะตัวอักษรหรือประมาณ 0.5 นิ้ว ในลักษณะ ย่อหน้าคำค้าง 
(hanging indention) คือพิมพ์ระยะที่ 9 ให้ย่อหน้าตรงกับบรรทัดที่ 2 ทุกบรรทัดจน จบรายการ รายการ
บรรณานุกรมแต่ละรายการให้ขึ้นบรรทัดใหม่ทุกครั้ง 

5. การใช้เครื่องหมายวรรคตอนและการเว้นระยะ 
    5.1 ให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรระหว่างชื่อผู้แต่งชาวไทยกับนามสกุล เช่น 
 
 
 

เกษตร/สนิทวงศ,์/ม.ล.  
ชัยเลิศ/ปริสุทธกุล,/นารีรัตน์/เทียมเมือง/และเบญจรัตน์/สีทองสุก.  
Bolton,/H./C. 
 

   

   ภาพที่ 9 ตัวอย่างการพิมพ์เครื่องหมายวรรคตอนและการเว้นระยะ 
   ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
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   5.2 ระบบเอพีเอ ให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรหลังเครื่องหมายวรรคตอนทุกอัน เช่น 
 

          นลินี/บุญมา./(2545)./อาหารดีมีประโยชน์/(พิมพ์ครั้งที่ 2)./สุริยงค์. 
          Fritz,/D./A.,/&/Fritz,/R./J./(2004)./Cataloging with AACR2 & MARC21:/            
          For/books,/electronic resources,/sound recordings,/video recordings,  
          and/serials/(2nd ed.)./American Library Association. 
 
 

   ภาพที่ 10 ตัวอย่างการพิมพ์ระบบเอพีเอ ให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรหลังเครื่องหมายวรรคตอนทุกอัน 
   ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 

 
 

 ภาพที่ 11 ตัวอย่างการพิมพ์บรรณานุกรมแบบเอพีเอ (APA)  
 ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
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การอ้างอิงในผลงานทางวิชาการ 
การอ้างอิงในการเขียนผลงานทางวิชาการนั้น เป็นสิ่งสำคัญและจำเป็นอย่างยิ่งที่ผู้เขียนต้อง อ้างอิง

แหล่งสารสนเทศต่าง ๆ ที่มีอยู่ก่อนแล้ว เพื่อเป็นเครื่องมือชี้วัดคุณภาพของผลงานทางวิชาการ และเป็นการ
ให้เกียรติผู้เป็นเจ้าของข้อมูลและเป็นจรรยามารยาทที่สำคัญอย่างหนึ่งของนักวิชาการ การเขียนการอ้างอิงจึง
จำเป็นต้องกระทำอย่างถูกต้องสมบูรณ์ ซึ่งผู้เขียนผลงานทางวิชาการต้องศึกษา วิธีการอ้างอิงให้เข้าใจอย่าง
ละเอียดถี่ถ้วน 

 
ลักษณะของการอ้างอิงในผลงานทางวิชาการ 

การอ้างอิงแหล่งข้อมูลที่นำมาใช้ในผลงานทางวิชาการ ทำได้ใน 2 ลักษณะ คือ 
1. การอ้างอิงในเนื้อหา 
   การอ้างอิงในเนื้อหา (internal or textual citation) หมายถึง การเขียนระบุแหล่งที่มา ของ

ข้อมูลที่ผู้เขียนผลงานทางวิชาการได้หยิบยกมากล่าว คัดลอก หรือสรุปสาระสำคัญมาใช้ในการ เรียบเรียง
ผลงานทางวิชาการ โดยจะเขียนบอกแหล่งที่มาของข้อมูลไว้ในเนื้อหาของผลงาน ทางวิชาการ อาจจะแทรก
แหล่งที่มาไว้ในระหว่างข้อความที่กําลังอธิบาย 

2. การอ้างอิงท้ายเล่ม หรือบรรณานุกรม 
   การอ้างท้ายเล่ม (reference) หรือบรรณานุกรม (bibliography) หมายถึง การเขียนรายการ

อ้างอิงอย่างสมบูรณ์ คือ ระบุชื่อผู้แต่ง ชื่องาน และข้อมูลทางด้านการพิมพ์ ข้อมูลเหล่านี้ต้องสอดคล้องกับ
ข้อมูลที่อ้างอิงแทรกไว้ในเนื้อหาด้วย การอ้างอิงแบบนี้ มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง กำหนดให้พิมพ์ไว้
ตอนท้ายเล่มเพียงแห่งเดียว ดังนั้น ผู้ทำผลงานทางวิชาการต้องปฏิบัติให้สอดคล้อง กับข้อกำหนดของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 
 
ระบบของการอ้างอิง 

การอ้างอิงทั้งแบบในเนื้อหา แบบท้ายบท หรือแบบท้ายเล่ม หรือที่เรียกว่า บรรณานุกรมนั้น มีหลาย
ระบบ แต่ละระบบมีรูปแบบที่ไม่เหมือนกัน และได้รับความนิยมแตกต่างกันไปในหมู่ นักวิชาการแต่ละสาขา 
เช ่น การอ้างอิงระบบ APA, Chicago, B7714, GOST, ISO690, MLA, SISTO2 และ Turabian เป็นต้น 
สำหรับประเทศไทยระบบที่นิยมกันมากที่สุด คือ เอพีเอ (APA) และเอ็มแอลเอ (MLA) ทั้งนี้ หน่วยกำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการ มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง ได้ปรับรูปแบบการลงรายการอ้างอิงบางส่วน
จากระบบ APA (American Psychological Association Style) เวอร์ชั ่น 7 (7th edition) เพื ่อให้
สอดคล้องและเหมาะสมกับการทำผลงาน ทางวิชาการของมหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง 

 
การอ้างอิงในเนื้อหารูปแบบนามป ี

การอ้างอิงในเนื้อหาให้ใช้การเขียนบอกแหล่งที่มาของข้อมูล ในรูปแบบนามปี ซึ่งเป็นการ อ้างอิงที่มี
รูปแบบเฉพาะ คือใช้วิธีเขียนบอกแหล่งที่มาของข้อมูล ได้แก่ ชื่อผู้แต่ง ปี พ.ศ. และเลขหน้า ของเอกสารไว้ใน
วงเล็บ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
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1. รูปแบบ มี 2 แบบ คือ 
   1.1 แบบที่ 1 การอ้างชื่อเจ้าของผลงานไว้ในวงเล็บ การอ้างอิงแบบนี้ ใช้ในกรณีท่ีผู้เรียบ เรียงมิได้

อ้างชื่อผู้เป็นเจ้าของข้อมูลขึ้นก่อน แต่จะแทรกแหล่งที่มาเอาไว้ในเครื่องหมายวงเล็บระหว่าง ข้อความที่เรียบ
เรียง มีรูปแบบดังนี้ 

 
ข้อความที่อ้างถึง (ชื่อ-สกุลผู้แต่ง, ปีที่พิมพ์, หน้า เลขหน้าที่อ้าง) 
(ดาราวรรณ ญาณะนันท์, 2567, หน้า 29) 
(Koshy, 2007, p. 74) 
(McNiff & Whitehead, 2006, pp. 8-9) 
 

 
ตัวอย่างการอ้างอิงแบบนามปี แบบท่ี 1 

 
เกม (Game) เป็นการแข่งขันที่มีกติกากำหนดชัดเจน เช่น เกมกีฬา การเล่นเพื่อความสนุก เช่น เกม

คอมพิวเตอร์ การแสดงเพื่อสาธิตกิจกรรม เช่น เกมการบริหาร โดยที่เกมลักษณะนี้ยังคงให้ ความสนุกสนาน 
แต่ผู้เล่นต้องมคีวามมุ่งม่ัน ตั้งใจและจริงจัง (จิระ จิตสุภา, 2564, หน้า 34) 
 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 

 
สุนัขพันธุ์ลาบราดอร์รีทรีฟเวอร์ (Labrador Retrievers) ลักษณะขนสีเหลืองควบคุม โดย จีนด้อย e 

ซึ่งสามารถข่มจีน B (ขนสีดํา) และจีน b (ขนสีนํ้าตาล) สุนัขที่มีจีโนไทป์ B–E– จะมีขนสีดํา bbE– จะมีขน
สีนํ้าตาล และ – –ee จะมีขนสีเหลือง (Hartwell et al., 2004, p. 56)… 

 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 

 
   1.2 แบบที่ 2 การอ้างชื่อเจ้าของผลงานไว้นอกวงเล็บ การอ้างอิงแบบนี้ ใช้ในกรณีที่ ผู้เรียบเรียงได้

ระบุชื่อผู้เป็นเจ้าของข้อมูลขึ้นก่อน มีรูปแบบดังนี้ 
 

ชื่อ-สกุล (ปีที่พิมพ์: เลขหน้าที่อ้าง) ข้อความที่อ้าง  
วิลัยพร ไชยสิทธิ์ (2566, หน้า 78) ได้กล่าวถึง…  
Johnson (2008, pp. 100-101) ได้แสดงความเห็นไว้ว่า… 
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ตัวอย่างการอ้างอิงแบบนามปี แบบท่ี 2 
 

การเขียนรายงานการวิจัยเป็นการพรรณนา อธิบาย หรือชี้แจงรายละเอียดทั้งหมดของงานวิจัยชิ้น  
นั้น ๆ อย่างตรงไปตรงมา ครบถ้วน เพื่อเป็นหลักฐานอันหนักแน่นของการทำวิจัยต่อ ความสำเร็จอย่าง
สมบูรณ์ของงานวิจัยชิ้นนั้น ๆ สุบรรณ พันธ์วิศวาส, และชัยวัฒน์ ปัญจพงศ์ (2522, หน้า 212) ได้เสนอแนะ
ว่า การเขียนรายงานการวิจัย จะต้องรายงานไปตามความเป็นจริง และ ตามข้อมูลที่ได้รับและได้วิเคราะห์
แปลความออกมาด้วยความซื่อสัตย์ ยุติธรรม และปราศจากอคติ (bias)... 
 
 

ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 

 
Maxfield (2020, pp. 91-94) ได้กล่าวถึง ความสำเร็จ: การสะท้อนข้อมูลข้อเสนอแนะที่ เป็น 

ประโยชน์ในการใช้บทเรียนออนไลน์ สรุปได้ว่า การให้ข้อเสนอแนะ สะท้อนข้อมูลซึ่งกันและกันถือ เป็น
โอกาสสำคัญในการประเมินผู้เรียน รวมถึงเป็นการแลกเปลี่ยนข้อมูลที่เป็นประโยชน์ 
 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 
 

ทั้งนี้ การอ้างอิงแบบนามปี แบบที่ 2 ผู้เขียนต้องใช้คำเชื่อมที่โยงไปยังข้อความที่ต้องการ อ้างให้
เหมาะสมกับบริบทของการได้มาของข้อมูล ทั้งเจ้าของและเนื้อหาของข้อมูลที่ นำมาอ้างอิง เช่น คำว่า       
“ได้กล่าวถึง” “ได้แสดงความเห็นไว้ว่า” “ได้สรุป...ไว้ดังนี้” หรือ “ได้วิจัยพบว่า...” เป็นต้น 

 
ตัวอย่างการอ้างอิงแบบนามปี แบบท่ี 1 ร่วมกับแบบท่ี 2 

 
ความตรงทางด้านเนื้อหายังไม่มีสูตรคณิตศาสตร์สำหรับใช้คำนวณและยังไม่มีแนวทางใด แสดงค่า

ความตรงของเนื้อหาเป็นตัวเลขได้ (เรืองอุไร ศรีนิลทา, 2535, หน้า 35) ขณะที่พวงรัตน์ ทวีรัตน์ (2531, หน้า 
124) เสนอแนะไว้ว่า ผู้เชี่ยวชาญที่ตรวจสอบความตรงด้านเนื้อหา ไม่ควรน้อยกว่า 3 ท่าน ร่วมกันพิจารณา 
และใช้ดรรชนีความพ้อง (index concurrence) ของความเห็น... 

 
ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 

 
2. หลักเกณฑ์การลงรายการผู้แต่งในการอ้างอิงแบบนามปี 
    มีวิธีลงรายการดังนี้  
    2.1 ประเภทผู้แต่ง 
         2.1.1 สามัญชน ให้ตัดคำนำหน้าชื่อ ยศ ตำแหน่งทางวิชาการ หรือคำแสดงวิชาชีพ คำแสดง 

วุฒิการศึกษา ได้แก่ นาย นาง นางสาว ร.ต. พันเอก พลเอก อาจารย์ ผศ. รศ. ศ. ดร. นายแพทย์ ทันตแพทย์ 
โดยใส่เฉพาะชื่อและสกุล เช่น 
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นายศักดิ์ชัย ชาวหงษา        ต้องเขียนว่า      (ศักดิ์ชัย ชาวหงษา, 2559, หน้า 31) 
 หรือ ศักดิ์ชัย ชาวหงษา (2559, หน้า 31) 
พลเอกประยุทธ์ จันทร์โอชา  ต้องเขียนว่า      (ประยุทธ์ จันทร์โอชา, 2560, หน้า 9) 
 หรือ ประยุทธ์ จันทร์โอชา (2560, หน้า 9) 
ศาสตราจารย์ ดร.สำเริง บุญเรืองรัตน์ ต้องเขียนว่า      (สำเริง บุญเรืองรัตน,์ 2546, หน้า 124) 
 หรือ สำเริง บุญเรืองรัตน ์(2546, หน้า 124) 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ภูมินทร์ สุมาลัย ต้องเขียนว่า      (ภูมินทร์ สุมาลัย, 2567, หน้า 11) 
 หรือ ภูมินทร์ สุมาลัย (2567, หน้า 11) 
ศาสตราจารย์เกียรติคุณ ดร.สุภางค์ จันทวานิช ต้องเขียนว่า      (สุภางค์ จันทวานิช, 2559, หน้า 24) 
 หรือ สุภางค์ จันทวานิช (2559, หน้า 24) 

                
         2.1.2 นามแฝง ให้ใช้นามแฝงที่ปรากฏจริง เช่น  

 

แว่นแก้ว ต้องเขียนว่า      (แว่นแก้ว, 2526, หน้า 99) 
 หรือ แว่นแก้ว (2526, หน้า 99) 
ส. ศิวรักษ ์ ต้องเขียนว่า      (ส. ศิวรักษ,์ 2557, หน้า 51)  
 หรือ ส. ศิวรักษ์ (2557, หน้า 51) 

         2.1.3 ชาวต่างชาติ ให้ใช้เฉพาะสกุลเท่านั้น เช่น 
 

Hexiang Chen ต้องเขียนว่า      (Chen, 2024, p. 64) 
 หรือ Chen (2024, p. 64) 
Mary Louise. Hemmeter ต้องเขียนว่า      (Hemmeter, 2006, p. 595) 
 หรือ Hemmeter (2006, p. 595) 

 
หากผู้แต่งเป็นชาวต่างชาติ แต่เนื้อหาเป็นภาษาไทย (เอกสารแปล) ให้ใส่เฉพาะสกุล แต่เขียนทับศัพท์

เป็นภาษาไทย เช่น 
 

อากาเนะ ยามากูชิ ต้องเขียนว่า      (ยามากูชิ, 2558, หน้า 102) 
 หรือ ยามากูชิ (2558, หน้า 102) 
อาลี ฟรานต์ตี ต้องเขียนว่า      (ฟรานต์ตี, 2567, หน้า 95) 
 หรือ ฟรานต์ตี (2567, หน้า 95) 

 
         2.1.4 ผู้มีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์ องค์กร ให้ใช้ชื่อปกติที่เรียกขานกัน ทั่วไป เช่น 

(กรมสามัญศึกษา, 2520, หน้า 17-19) 
(กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม, 2566, หน้า 58) 
(รังษิพันธ์ ยุคล, ม.ร.ว., 2527, หน้า 111-113) 
(มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง, 2567, หน้า 46) 
(เทพรัตนราชสุดาเจ้าฟ้ามหาจักรีสิรินธร, กรมสมเด็จพระ, 2560, หน้า 15) 
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(สุดารัตน์ เกยุราพันธุ์, คุณหญิง, 2559, หน้า 68) 
(วัดมหาธาตุวรวิหาร, 2526, หน้า 88) 
(สมเด็จพระอริยวงศาคตญาณ [อัมพร อมฺพโร], 2566, หน้า 95) 
(มูลนิธิสมาคมโหรแห่งประเทศไทยในพระสังฆราชูปถัมภ์ , 2538, หน้า 18) 

   2.2 จำนวนผู้แต่ง  
        2.2.1 ผู้แต่ง 1 คน 

ภาษาไทย  ชื่อ/สกุล/(ปี:/เลขหน้าที่อ้าง) หรือ (ชื่อ/สกุล,/ปี:/เลขหน้าที่อ้าง) 
ภาษาอังกฤษ  สกุล/(ปี:/เลขหน้าที่อ้าง) หรือ (สกุล,/ปี:/เลขหน้าที่อ้าง) 

 

                                 ***หมายเหตุ เครื่องหมาย / หมายถึง เว้นวรรค 1 ระยะ 
 
                       ตัวอย่าง รูปแบบท่ี 1 

     ติน ปรัชญพฤทธิ์ (2541, หน้า 228) กล่าวว่า ถ้าพิจารณาระบบการเมืองของรัฐชาติ    
หนึ่ง ๆ ในฐานะระบบปิดระบบหนึ่ง สภาพแวดล้อมภายในรัฐชาติที่มีการกำหนดนโยบายสาธารณะ หมายถึง… 

  Davenport & Prusak (1998, p. 101) กล่าวว่า การถ่ายโอนความรู้ (knowledge transfer) 
เป็นกระบวนการที่ประกอบด้วยการกระทำ 2 อย่างที่เก่ียวข้องกัน… 
 

             ตัวอย่าง รูปแบบที่ 2 
   ถ้าพิจารณาระบบการเมืองของรัฐชาติหนึ่ง ๆ ในฐานะระบบปิดระบบหนึ่งสภาพ  

แวดล้อมภายในรัฐชาติที่มีการกำหนดนโยบายสาธารณะ หมายถึง… (ติน ปรัชญพฤทธิ์, 2541, หน้า 228) 
การถ่ายโอนความรู้ (knowledge transfer) เป็นกระบวนการที่ประกอบด้วยการกระทำ     

2 อย่างที่เก่ียวข้องกัน… (Davenport & Prusak, 1998, p. 101) 
        2.2.2 ผู้แต่ง 2 คน  
               ภาษาไทย   ชื่อ/สกุล,/และชื่อ/สกุล/(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 

                                    หรือ    (ชื่อ/สกุล,/และชื่อ/สกุล,/ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 
                                                    นริศ วศินานนท์, และสุกัญญา วศินานนท์ (2559, หน้า 9-15)  
                                          หรือ    (นริศ วศินานนท์, และสุกัญญา วศินานนท์, 2559, หน้า 9-15) 
                         ภาษาอังกฤษ           สกุล,/&/สกุล/(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) หรือ (สกุล,/&/สกุล,/ปี,/               
                                                   หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 
                                                   Marks, & Neilwson (1991, pp. 26-29) 
                                          หรือ    (Marks, & Neilwson, 1991, pp. 26-29) 

         2.2.3 กรณีผู้แต่ง 3 คน ให้ใส่ผู้แต่งทุกคน ใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นผู้แต่ง แต่ละคน และ 
ให้ใช้คำว่า “และ” และใช้เครื่องหมาย “&” กรณีเป็นภาษาต่างประเทศ นำหน้าคน สุดท้าย และถ้าเป็น
ชาวต่างชาติใส่เฉพาะนามสกุล 

               ภาษาไทย   ชื่อ/สกุล,/ชื่อ/สกุล,/และชื่อ/สกุล/(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 
                                    หรือ    (ชื่อ/สกุล,/ชือ่/สกุล,/และชื่อ/สกุล,/ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 
                                                    นุกูล ธรรมจง, อรพรรณ สุวภาพ, และกฤษดา กฤตเมธกุล  
                                                    (2547, หน้า 116-128) 
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                                          หรือ    (นุกูล ธรรมจง, อรพรรณ สุวภาพ, และกฤษดา กฤตเมธกุล, 
2547, หน้า 116-128) 

                         ภาษาอังกฤษ           สกุล,/&/สกุล/(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง)  
                                          หรือ    (สกุล,/&/สกุล,/ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 

                                         Hockmuth, Franklin, & Clawson (1993, p. 24)                                               
                                          หรือ    (Hockmuth, Franklin, & Clawson, 1993, p. 24) 

2.2.4 ผู้แต่งมากกว่า 3 คน ใส่เฉพาะชื่อคนแรก ตามด้วยคำว่า “และคณะ” หากเป็นชาว 
ต่างชาติใส่เฉพาะสกุลคนแรก และตามด้วยคำว่า “et al.” 

                    ภาษาไทย       ชื่อ/สกุล/และคณะ/(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 
                                        หรือ     (ชื่อ/สกุล/และคณะ,/ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 

     ดาราวรรณ ญาณะนันท์ และคณะ (2567, หน้า 151)                                                      
                                              หรือ      (ดาราวรรณ ญาณะนันท์ และคณ, 2567, หน้า 151)                      

   ภาษาอังกฤษ             สกุล/et al./(ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง)                                             
       หรือ      (สกุล/et al.,/ปี,/หน้า/เลขหน้าที่อ้าง) 

                                              Sarton et al. (1982, หน้า 67)                                                
                                              หรือ     (Sarton et al., 1982, หน้า 67) 

     2.3 การอ้างเอกสารของผู้แต่งคนเดียวกัน และมีหลายเรื่องท่ีมีปีพิมพ์เดียวกันให้ใส่  
ตัวอักษร ก ข ค กำกับเล่มที่ต้องการอ้าง หากเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ใส่ตัวอักษร a b c เช่น 

ภาษาไทย      (ทิศนา แขมมณี, 2558 ก, หน้า 82-83)  
                                                 (ทิศนา แขมมณี, 2558 ข, หน้า 90-95) 
                     ภาษาต่างประเทศ      (Foucault, 1992 a, pp. 82-91)  
                                                 (Foucault, 1992 b, pp. 222-228) 

 
              จากตัวอย่าง ผู้เขียนผลงานทางวิชาการ ได้มีการอ้างอิงเอกสารที่แต่งโดย ทิศนา แขมมณี 
จำนวน 2 เล่ม และพิมพ์ปี พ.ศ. 2558 เหมือนกัน ดังนั้น การอ้างอิงจึงต้องระบุเล่มที่อ้างอิงนั้นเป็นลำดับที่
เท่าไร โดยใส่ตัวอักษร ก และ ข ไว้หลังปีที ่พิมพ์ทั ้งการอ้างอิงแทรกในเนื ้อหาแบบนามปีและใน
บรรณานุกรม เพราะหากไม่ระบุไว้เมื่อจะตรวจสอบการอ้างอิง กับรายการบรรณานุกรม จะไม่ทราบว่า เป็น
เอกสารเล่มใด ดังตัวอย่าง 
 

ตัวอย่าง การอ้างเอกสารของผู้แต่งคนเดียวกันและมีหลายเล่มพิมพ์ปีเดียวกัน 
 
ทิศนา แขมมณี (2558 ก). ถอดรหัสปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง สู่การสอนกระบวนการคิด. สํานักพิมพ์ 

แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
__________. (2558 ข). ศาสตร์การคิด: รวมบทความเรื่องการคิดและการสอนคิด. สํานักพิมพ์    
          มหาวิทยาลัยธุรกิจบัณฑิตย์. 
 
 

ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
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กรณีท่ีในเนื้อหาได้นำข้อความจากเอกสารของผู้แต่งคนเดียวกันหลายเล่ม เพ่ือนำมา 
อ้างอิงและพิมพ์ในปีเดียวกัน ให้เขียนการอ้างอิงแต่ละรายการที่จะอ้าง โดยใช้เครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) คั่น 
ตามด้วยปีที่พิมพ์ ลำดับที่ และหมายเลขหน้าที่อ้างในวงเล็บเดียวกันได้ เช่น 
 

          (ทิศนา แขมมณ,ี 2548 ก, หน้า 64-75; 2548 ข, หน้า 52-55; 2548 ค, หน้า 152) 
(Larry, 1984 a, p. 25; 1984 b, p. 92; 1984 c, pp. 159-163) 

 

               2.4 ในกรณีที่ในเนื้อหาได้นำข้อความจากเอกสารต่าง ๆ ที่เหมือนกัน สอดคล้องกัน ความหมาย
เดียวกัน ฯลฯ เพ่ือนำมาอ้าง และมีการอ้างอิงเอกสารหลายเรื่องท่ีเขียนโดยผู้แต่งแต่ละคน หรือหลายคน และ
พิมพ์ในปีเดียวกันหรือต่างปีกัน ให้เขียนการอ้างอิงโดยใช้เครื่องหมายอัฒภาคค่ัน แต่ละรายการ หากเอกสาร
ไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ ให้ลงรายการว่า “ม.ป.ป.” หรือ “n.d.” ดังนี้ 
 

           (ธงชัย สันติวงษ์, 2533, หน้า 45-47; นิพนธ์ จิตต์ภักดี และทิพาพันธ์ สังฆพงษ์, 2547, 
หน้า 15; นิพนธ์ จิตรประสงค์, นพพงษ์ บุญจิตราดุลย์, และปกิต พัฒนบํารุง, 2546, หน้า 45-50; นริศรา    
ฐีตะธรรมานนท์ และคณะ, ม.ป.ป., หน้า 12) ในที่นี้มีเอกสารทั้งหมด 4 เล่ม 

 

                      (David, 1981, p. 78; Ralph & Rampel, 1970, pp. 45-56; Duvin, 1982, p. 16; 
Flippo & Folkins, 1999, pp. 78-79; Pandy, 1999, p. 12) ในที่นี้มีเอกสารทั้งหมด 5 เล่ม 
                      (Johnson & Hall, 1997, 1999 a, 1999 b; Kelly, 1986; Johnson & Smith, 1996; 
Smith, n.d.) ในที่นี้มีเอกสารทั้งหมด 6 เล่ม 
 

               2.5 การอ้างเอกสารต้นฉบับซึ่งผู้เขียนผลงานวิชาการมิได้ค้นคว้าจริง แต่มีหลักฐาน การอ้างอิงใน
เอกสารฉบับที่ผู ้เขียนผลงานวิชาการใช้ เป็นข้อมูลในการอ้างอิง โดยให้ความสำคัญเอกสาร ต้นฉบับเดิม
มากกว่าเอกสารฉบับที ่ใช้ ให้ลงรายการของเอกสารต้นฉบับเดิมตามด้วยคำว่า “ อ้างถึงใน” หากเป็น
ภาษาอังกฤษใช้ คำว่า “cited in” แล้วจึงอ้างรายการเอกสารฉบับที่ใช้ ตัวอย่างเช่น เอกสารต้นฉบับมีผู้แต่ง 
คือ Felix พิมพ์ปี ค.ศ. 1993 ได้รับการอ้างถึงในเอกสารของ Rampel พิมพ์ปี ค.ศ. 1994 ให้ลงรายการ
อ้างอิงดังนี้ 
 

                                         (Felix, 1993, p.17 cited in Rampel, 1994, p. 94) 
                         หรือเอกสารภาษาไทย ให้ใช้หลักการเดียวกัน เช่น 

    (Krejcie, & Morgan, 1970, p. 124 อ้างถึงใน จิตติรัตน์ แสงเลิศอุทัย, 2557, หน้า 17) 
 

    2.6 ถ้าไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง แต่มีผู้ทำหน้าที่เป็นบรรณาธิการ (Ed.) ผู้รวบรวม (Comp.) ผู้แปล 
(Trans.) ให้ลงรายการหน้าที่ด้วย เช่น 

 

  (สุพัฒน์ มนัสไพบูลย์, บ.ก., 2541, หน้า 25) 
(นิดดา หงส์วิวัฒน์, ผู้แปล, 2540, หน้า 87)  
(Howlett, Trans., 1985, pp. 45-47)  
(Normans, Ed., 1999, pp. 68-72) 
(Nicold & Marks, Eds., 2004, pp. 166-169)  
(Philips, Comp., 1999, p. 65) 
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    2.7 หากเอกสารที่นำมาอ้างไม่ปรากฏผู้แต่ง ให้ใส่ชื่อเรื่อง หรือชื่อบทความแทน เช่น หนังสือที่ไม่
ปรากฏผู้แต่ง 

 

(ความเป็นมาของชนชาติไทย, 2549, หน้า 20) 
(พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พุทธศักราช 2547, 2547, หน้า 112) 
(โภชนาการก้าวหน้า, 2547, หน้า 15-17) 
(The commercial bank management reader, 1992, p. 25) 
 

บทความที่ไม่ปรากฏผู้แต่ง 
 

(“การบริหารงานในองค์กรในช่วงเหตุการณ์ท่ีวิกฤต”, 2556, หน้า 3) 
(“การเตรียมตัวของนักศึกษาใหม่”, 2560, หน้า 25)  
(“Judo”, 2021) 
 

    2.8 อ้างอิงข้อมูลจากเว็บไซต์ 
                    ภาษาไทย      ชื่อ/สกุล/(ปีที่เผยแพร่, ออนไลน์) 

                                        หรือ     (ชื่อ/สกุล,/ปีที่เผยแพร,่ ออนไลน์) 
     ภูมินทร์ สุมาลัย และคณะ (2566, ออนไลน์)                                                      

                                              หรือ      (ภูมินทร์ สุมาลัย และคณะ, 2566, ออนไลน์)                      
   ภาษาอังกฤษ             สกุล/(ปีที่เผยแพร่, online)                                             
       หรือ      (สกุล,/ปีที่เผยแพร่, online) 

                                              McMahon (2010, online)                                                 
                                              หรือ     (McMahon, 2010, online) 
 

      กรณีผู้เขียนเป็นหน่วยงาน/องค์กร 
                                   ชื่อหน่วยงาน/(ปีที่เผยแพร่, ออนไลน์) 

                                              หรือ     (ชื่อหน่วยงาน,/ปีที่เผยแพร,่ ออนไลน์) 
    มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง (2562, ออนไลน์) 
    (มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง, 2562, ออนไลน์) 

                                                       International Organization for Standardization (2006,     
                                                       online) 
                                              หรือ    (International Organization for Standardization, 2006,    
                                                        online) 
                         กรณีไม่ปรากฏผู้เขียน 
                                    (ชื่อเรื่อง,/ปีที่เผยแพร่: ออนไลน์) 
                                    (ห้องสมุดไทย แหล่งรวมความรู้เพื่อคนไทย, ม.ป.ป., ออนไลน์) 
                                    (What is library and information science, 2023, online) 
                           ***หมายเหตุ กรณีที่ไม่มีปีวันที่เผยแพร่ปรากฏ ให้ใส่ ม.ป.ป. หรือ n.d. 
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      2.9 ในกรณีที่ในเนื้อหาได้นำข้อความจาก Generative AI ในงานเขียนนั้นมีข้อควรระวังเพราะคนอื่นไม่
สามารถเข้าถึงบทสนทนาของเราได้เพราะเป็นการสนทนาระหว่างเรากับ AI แม้แต่เราจะระบุคำสั่ง(Prompt) 
สำหรับการสนทนาผลลัพธ์ก็อาจจะแตกต่างกันออกไป เราอาจจะใส่ข้อความเต็ม ( full text) ของคำตอบที่
ยาวจาก Generative AI ไว้ในภาคผนวกหรือในเอกสารเสริมรูปแบบออนไลน์ เพื่อให้ผู้อ่านสามารถเข้าถึง
ข้อความที่ถูกสร้างขึ้นจริงได้ และสร้างความน่าเชื่อถือ เนื่องจากงานทางวิชาการมีมาตรฐานการอ้างอิงเนื้อหา
ที่มาจากแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ เช่น วารสาร งานวิจัย วิทยานิพนธ์ หนังสือ การอ้างอิ งเนื้อหาจาก Large 
Language Models (LLM) และ Generative AI ผู้เขียนควรตรวจสอบระดับการยอมรับตามแหล่งที่เก่ียวข้อง 
เช่น อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา ประธานกรรมการวิชาการ วารสาร สำนักพิมพ์ ทั้งนี้ ความน่าเชื่อถือ
และจริยธรรมทางวิชาการขึ้นอยู่กับแต่ละแห่ง ผู้เขียนจำเป็นต้องประกาศให้ชัดเจน (Clarify) เช่น มีการใช้
งาน ChatGPT ในงานเขียนของตนเอง ต้องระบุว่าใช้ทำอะไรและอยู่ในส่วนใดของงานเขียน   
    ***การอ้าง Generative AI แบบบรรยาย*** 
    OpenAI (2024) อธิบายว่า ปัญญาประดิษฐ์ช่วยสร้าง คือระบบปัญญาประดิษฐ์ ประเภท
หนึ่งที่สร้างข้อความ รูปภาพ หรือสิ่งอื่น ๆ ตามข้อความพร้อมรับที่ป้อนเข้า... 

  ***การอ้าง Generative AI แบบท้ายประโยค*** 
    ChatGPT สร้างขึ้นโดย OpenAI บริษัทวิจัยด้าน AI เริ่มต้นจากการเป็นบริษัทไม่แสวงหา
กำไรในปี 2015 แต่ได้เปลี่ยนบริษัทแสวงหากำไรในปี 2019 โดยมี Sam Altman ซีอีโอ เป็นผู้ร่วมก่อตั้ง
บริษัท (OpenAI, 2024) 
 
การอ้างอิงท้ายเล่ม หรือบรรณานุกรม 

การอ้างอิงท้ายเล่ม หรือบรรณานุกรม หมายถึง บัญชีรายการของแหล่งข้อมูลทั้งหลายที่ผู้ทำ ผลงาน
ทางวิชาการนำมาใช้ประกอบการเขียนผลงาน รายการข้อมูลเหล่านี้ต้องสอดคล้องกับข้อมูลที่ อ้างอิงใน
เนื้อหาด้วย โดยให้ใช้คำว่า “บรรณานุกรม” จำนวนรายการอ้างอิงในส่วนของท้ายเล่ม (บรรณานุกรม) ให้มี
จำนวนเท่ากันและถูกต้องตรงกับรายการอ้างอิงในส่วนของเนื้อหาด้วย 

1. หลักเกณฑ์ทั่วไปในการพิมพ์บรรณานุกรม 
การเขียนบรรณานุกรมในผลงานทางวิชาการ ถือเป็นหลักฐานสำคัญ และเป็นข้อมูล ทีจ่ำเป็นสำหรับผู้ที่สนใจ
จะได้ติดตามรายละเอียดเพื่อค้นคว้าต่อไป รายการเอกสารต่าง ๆ ที่ได้รับ การอ้างอิงในเนื้อหา จะต้องนำมา
จัดเรียงไว้ท้ายเล่มต่อจากบทสุดท้าย ดังนั้น การพิมพ์บรรณานุกรม จึงต้องพิถีพิถัน รอบคอบ ถูกต้อง เช่น 
การตรวจทานตัวสะกดชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ ชื่อเอกสาร ฯลฯ การใช้เครื่องหมายการันต์ การใช้เครื่องหมายวรรค
ตอน ตลอดจนตรวจสอบการเรียงลำดับรายการ บรรณานุกรม ซึ่งเป็นการแสดงให้เห็นถึงความรอบคอบ 
ความน่าเชื่อถือในผลงานทางวิชาการที่จะ พิมพ์เผยแพร่ต่อไป สำหรับรูปแบบการพิมพ์บรรณานุกรมให้ดูใน
บทที่ 4 หัวข้อการจัดพิมพ์ บรรณานุกรม ซึ่งได้อธิบายไว้แล้ว สำหรับในบทนี้จะอธิบายรายละเอียดเพิ่มเติม 
ดังนี้ 

   1.1 การพิมพ์ชื ่อผู้แต่งให้เว้น 1 ระยะตัวอักษรระหว่างชื่อผู้แต่งกับสกุลชาวไทย สำหรับ สกุล
ชาวต่างชาติ เว้น 1 ระยะตัวอักษรหลังเครื่องหมายจุลภาค ( ,) เอกสารบางเล่มไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ให้ใส่ชื่อ
หนังสือ หรือชื่อเอกสาร หรือชื่อบทความแทนตำแหน่งชื่อผู้แต่งได้ เช่น 

 ชีวิตคือการต่อสู้ (พิมพ์ครั้งที่ 3). รวมสาส์น. 
   1.2 หากไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ให้ใส่คำย่อว่า ม.ป.ป. สำหรับภาษาไทย หรือ n.d. (ย่อมาจาก no 

date) สำหรับหนังสือภาษาต่างประเทศ เช่น  
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สมทรง คนซื่อ. (ม.ป.ป.). คู่มือการเลี้ยงสุนัข (พิมพ์ครั้งที่ 3). โรงพิมพ์งานดี.  
Louse, J. (n.d.). Music story. Wiley Music. 

   1.3 ชื่อเอกสารทุกประเภท เช่น ชื่อหนังสือ ชื่อวารสาร ชื่อหนังสือพิมพ์ หรือชื่อเอกสาร ใน
ลักษณะอื่น ๆ ที่นำมาเป็นรายการอ้างอิง ต้องมีชื่อปรากฏจริงจากหน้าปกใน หรือส่วนอื่นของ เอกสารที่
ปรากฏชื่อ แล้วนำมาพิมพ์ด้วยอักษรหนา เมื่อจบข้อความชื่อเอกสารให้ตามด้วยเครื่องหมาย มหัพภาค (.) 
เช่น 

 

         หนังสือชื่อ ชีวิตชาวไทยสมัยก่อน. Thai 
social Thai today. 

         วารสารชื่อ ศิลปวัฒนธรรม. 
     TESOL Quarterly. 
                        หนังสือพิมพ์ชื่อ เดลินิวส์. 
     Bangkok Post. 

 

        เอกสารบางเล่มมีชื่อเรื่องรอง (subtitle) ที่จะอธิบายขยายความให้ชัดเจนและ เจาะลึกลงไป
ให้เขียนชื่อส่วนขยายต่อจากชื่อเรื่องหลัก คั่นด้วยเครื่องหมายทวิภาค ( : ) ทั้งนี้ หลังเครื่องหมายทวิภาคให้
เว้นหนึ่งวรรค เช่น 

 

        สรุปคำบรรยายวิชาภาคนิพนธ์: การเขียนเชิงอรรถ. 
                Doing research: The complete research papers guide. 
 

  1.4 ชื่อเอกสารที่เป็นภาษาต่างประเทศให้พิมพ์ตามที่ปรากฏจริงในหน้าปกของเอกสาร หรือ
หน้าปกในจากต้นฉบับที่นำมาอ้างอิง ให้พิมพ์เฉพาะอักษรตัวแรกของคำหลักด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ ยกเว้น คำบุพ
บท คำสันธาน คำเชื่อมต่าง ๆ เช่น in and the on at to for ให้ใช้ตัวพิมพ์เล็ก ตัวอย่างเช่น 

 

      Practice research: Planning and design. 
   Evaluating research in social psychology: A guide for the consumer.  

 

            1.5 พิมพ์ข้อมูลที่จำเป็นเพ่ือให้ได้ความสมบูรณ์ของรายการอ้างอิงเกี่ยวกับหนังสือได้แก่ ครั้งที่พิมพ์ 
ให้ใส่ พิมพ์ครั้งที่… ในเครื่องหมายวงเล็บ ให้ใส่ครั้งที่พิมพ์ตั้งแต่ครั้งที่ 2 เป็นต้นไป โดยให้ พิมพ์ต่อจากชื่อ
หนังสือเว้น 1 ระยะ และไม่ต้องใส่เครื่องหมายมหัพภาค (.) หลังชื่อหนังสือ เช่น (พิมพ์ ครั้งที่ 2). หรือ (พิมพ์
ครั ้งที ่  3). หรือถ้าเป็นหนังส ือต่างประเทศ จะพิมพ์ว ่า (2nd ed.). (3rd ed.). (4th ed.). ให้ส ังเกตว่า 
หมายเลข 2 กับคำว่า “nd” จะติดกัน เว้นหนึ่งวรรค จึงพิมพ์คำว่า “ed.” เป็นต้น ตัวอย่างเช่น 
 

สมชาย ใจดี. (2560). การเลี้ยงปลาสวยงาม (พิมพ์ครั้งที่ 3).  
Lester, J. D. (1993). Writing research papers (7th ed.).   

สำหรับเล่มที่ใช้อ้างอิงถ้าเป็นหนังสือชุดมีหลายเล่มจบ ให้ใส่ลำดับของเล่มที่ใช้อ้างอิง ด้วย  
เช่น เล่ม 1. หรือ เล่ม 3. หรือ vol. 4. และใส่ชื่อชุดหนังสือ (ถ้ามี) ถ้ามีหนังสือชุด 10 เล่มจบ และใช้อ้างอิง
ทั้งชุดให้เขียนว่า 10 vols. 

    1.6 ชื่อสํานักพิมพ์ หรือชื่อผู้จัดพิมพ์ที่เป็นภาษาไทยไม่ต้องพิมพ์คำว่า สํานักพิมพ์ ห.จ.ก. บริษัท 
จํากัด ให้ใส่เฉพาะชื ่อสํานักพิมพ์ สำหรับสํานักพิมพ์ของหนังสือภาษาต่างประเทศไม่ต้องใส่ คำ ว่า             
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The, Co., co. Ltd. Inc. Press, Company, Limited, Publishers, Printing House, Corporate, Corp., Corporation, 
Incorporation, Incorporated เช่น 

 

สํานักพิมพ์ไทยวัฒนาพานิช  พิมพ์ว่า  ไทยวัฒนาพานิช 
สํานักพิมพ์รวมสาส์น   พิมพ์ว่า  รวมสาส์น 
สํานักพิมพ์โอเดียนสโตร์   พิมพ์ว่า  โอเดียนสโตร์ 
The H.W. Wilson Co.      พิมพ์ว่า  H.W. Wilson 
Jonathan David Publishers  พิมพ์ว่า   Jonathan David 

 

กรณเีป็นโรงพิมพ์ ให้ใส่คำว่า โรงพิมพ์ ด้วย เช่น 
พิมพ์ที่โรงพิมพ์บางกอกการพิมพ์  พิมพ์ว่า  โรงพิมพ์บางกอกการพิมพ์ 
พิมพ์ที่โรงพิมพ์เพชรเกษมการพิมพ์  พิมพ์ว่า  โรงพิมพ์เพชรเกษมการพิมพ์ 

 

        หากไม่ปรากฏชื่อสํานักพิมพ์ ผู้รับผิดชอบการจัดพิมพ์ ชื่อโรงพิมพ์ หรือผู้รับผิดชอบการ พิมพ์
อ่ืน ๆ เช่น หน่วยงาน องค์กร สมาคม ให้ใส่คำย่อว่า “ม.ป.พ.” สำหรับภาษาไทย หรือ “n.p.” (ย่อมาจาก no 
publication) สำหรับหนังสือภาษาต่างประเทศ เช่น  

 

สมทรง คนซื่อ. (2560). คู่มือการเลี้ยงสุนัข (พิมพ์ครั้งที่ 3). ม.ป.พ.  
Louse, J. (2001). Music story. n.p. 
 

        กรณีสํานักพิมพ์ที่เป็นของมหาวิทยาลัยจะมีคำว่า Press ต่อท้าย ให้ระบุชื่อเต็ม หรือใช้คำ ย่อ
ว่า UP (University Press) ตามท่ีปรากฎในเอกสาร เช่น 

 

Oxford University Press  
Columbia University Press  
Harvard UP. 
Yale UP. 

     1.7 หากผู้รับผิดชอบการพิมพ์เป็นหน่วยงานราชการให้ระบุผู้รับผิดชอบการจัดพิมพ์ไปด้วย คือ 
ให้ลงรายการตามที่ปรากฏจริงในเอกสาร สำหรับหน่วยงาน องค์กร มูลนิธิ สถาบัน สมาคม ที่มีหน้าที่ 
รับผิดชอบการพิมพ์หนังสือตามลิขสิทธิ์และจัดพิมพ์เอง ให้ลงรายการตามท่ีปรากฏ เช่น 

 

มูลนิธิโกมลคีมทอง.  
มูลนิธิสดศรีสฤษดิ์วงศ์.  
สํานักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์.  
สํานักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
Institute Association Council Foundation.  
United Nations Chirldren’s Fund.  
World Food Council. 
 

          หน่วยราชการบางแห่งที่รับผิดชอบในการพิมพ์หนังสือ แม้ว่ามิได้มีโรงพิมพ์เป็นของ ตนเอง 
แต่ได้ว่าจ้างโรงพิมพ์อ่ืนพิมพ์ให้ ต้องลงชื่อหน่วยงานนั้นเป็นผู้รับผิดชอบในการพิมพ์ เช่น  

 

กรมอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ.  
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คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง.  
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. 
 

2. หลักเกณฑ์การลงรายการชื่อผู้แต่งของบรรณานุกรม 
   ชื่อผู้แต่ง หรือผู้รับผิดชอบการแต่งหนังสือ มีความแตกต่างหลากหลาย ผู้แต่งคนเดียว หลายคน 

บางคนมียศ บรรดาศักดิ์ ผู้แต่งอาจเป็นองค์กร หน่วยงาน โดยผู้แต่งจะแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 
   2.1 ผู้แต่งทีเ่ป็นบุคคล 
        2.1.1 ผู้แต่งชาวไทย ได้แก่ สามัญชน และฐานันดรศักดิ์ หรือบรรดาศักดิ์ 
        2.1.2 ผู้แต่งชาวต่างชาติ 
   2.2 ผู้แต่งทีเ่ป็นสถาบัน องค์กร หรือหน่วยงาน 
 

        การลงรายการชื่อผู้แต่ง 
ผู้แต่ง 1 คน 
คนไทย 
 
 
 
คนต่างชาติ 

 
ชื่อ/สกุล.  
ชุติมา สัจจานันท์  
เทพนารินทร์ ประพันธ์พัฒน์. 
 
สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง. 
Grant W. Cannon         ตอ้งเขียนว่า     Cannon, G. W. 
Jennifer L. Salstrom     ตอ้งเขียนว่า     Salstrom, J. L. 
Lisa Chang                  ตอ้งเขียนว่า     Chang, L. 
Mildred V. Borkowsky   ต้องเขียนว่า     Borkowsky, M. V. 
Philip Kotler                ตอ้งเขียนว่า     Kotler, P. 
***กรณีผู้แต่งเป็นบุคคลชาวตะวันออก เช่น ชาวจีน ญี่ปุ่น เกาหลี 
เวียดนาม ให้ลง สกุล หรือแซ่ คั่นด้วยจุลภาคแล้วตามด้วยชื่อตัว เช่น 
จาง อี้โหม่ว           ต้องพิมพ์ว่า        จาง, อ้ีโหม่ว 
เหงียนวันตุง          ต้องพิมพ์ว่า        เหงียน, วันตุง 
คิมอินซุก              ต้องพิมพ์ว่า        คิม, อินซุก 
โอเอะ เคนซาบุโร    ต้องพิมพ์ว่า        เคนซาบุโร, โอเอะ 
Kim Suhyun        ต้องพิมพ์ว่า        Kim, S.Shinkai  
Makoto              ต้องพิมพ์ว่า        Makoto, S. 

ผู้แต่ง 2 คน 
คนไทย 
 
 
 

คนต่างชาติ 

 
ชื่อ/สกุล1,/และชื่อ/สกุล2.  
นันทา วิทวุฒิศักดิ์, และพวงรัตน์ กุลรัตน์.  
สุชาย ธนาเสถียร, และชัยยงค์ วงศ์ชัยสุวัฒน์. 
 

สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง1,/&/สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/
อักษรย่อชื่อ กลาง2. 
Laver, J., & Early, M.  
Smith, B., & Yamanoto, Y.  
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                การลงรายการชื่อผู้แต่ง (ต่อ) 

ผู้แต่ง 3 คน 
 
 
คนไทย 
 
 

คนต่างชาติ 

ลงรายการผู้แต่งทุกคน ให้ใช้เครื่องหมายจุลภาคค่ันต่อจากผู้แต่งคนที่ 
1, 2, และ 3 ใช้คำว่า “และ” คั่นชื่อผู้แต่งสองคนสุดท้าย คำว่า “และ” 
ให้พิมพ์ชิดกับคน สุดท้าย 
ชื่อ/สกุล1,/ชื่อ/สกุล2,/และชื่อ/สกุล.3 

 ศรีฟ้า มหาวรรณ, ชิต ภิบาลแทน, และสุจิตต์ วงษ์เทศ. 
 

สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง1,/สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษร
ย่อชื่อ กลาง2,/ &/สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง3. 
Bemhardt, S. A., Fitgerald, E. L., & Francis, K. W. 

ผู้แต่งมากกว่า 3 คน 
 
คนไทย 
 
 
 

คนต่างชาติ 

ลงรายการผู้แต่งเฉพาะชื่อคนแรก และตามด้วยคำว่า “และคณะ” หาก
เป็น ชาวต่างชาติให้ตามด้วยคำว่า “et al.” 
ชื่อ/สกุลคนแรก/และคณะ. 
เบญจรัตน์ สีทองสุก และคณะ. 
ปิยะ โควินท์ทวีวัฒน์ และคณะ.  
 

สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง/et al. 
Nath, A. P. et al. 
Ritchie, S. C. et al. 

ผู้แต่งฐานันดรศักดิ์ 
คนไทย 
 
 
 
 
 
คนต่างชาติ 

 
ชื่อ/สกุล,/ฐานันดรศักดิ์ หรือบรรดาศักดิ์ขั้นสูงสุด.  
เทพรัตนราชสุดาเจ้าฟ้ามหาจักรีสิรินธร, กรมสมเด็จพระ.  
คึกฤทธิ์ ปราโมช, ม.ร.ว. 
จินตนา ยศสุนทร, คุณหญิง.  
สุภัทรดิศ ดิศกุล, ม.จ. 
 
สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง,/ฐานันดรศักดิ์หรือบรรดาศักดิ์ 
Baden-Powell, R., Lord. 
Newton, I., Sir. 

สถาบัน หรือ องค์กร หน่วยงานใหญ่,/หน่วยงานย่อย.  
กรมควบคุมโรค, กองแผนงาน.  
กรมชลประทาน, กองแผนงาน.  
มหาวิทยาลัยราชภัฏหมู่บ้านจอมบึง, สถาบันวิจัยและพัฒนา.  
ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ.  
The Institute of Chartered Accountants in Australia.  
Ohio State University, College of Social Work.  
United Arab Emirates Federal National Council. 
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        การลงรายการชื่อผู้แต่ง (ต่อ) 

ผู้รวบรวม หรือ บรรณาธิการ 
หรือ ผู้แปล 
คนไทย 
 
 
 
 
คนต่างชาติ 

 
 
ชื่อ/สกุล./(บ.ก.)  
ขจัดภัย บุรุษพัฒน์. (บ.ก.).  
ชนิดา ปโชติการ. (ผู้รวบรวม).  
อัจฉรี. (ผู้แปล) 
 
สกุล,/อักษรย่อชื่อต้น/อักษรย่อชื่อกลาง./(Ed).  
Friedman, H. S. (Ed.). 
Friedman, S. L., & Wachs, T. D. (Eds.).  
Taini, M. (Comp.). 
Truscott, F.W., & Emory, F.L. (Trans.). 

ไม่ปรากฏผู้แต่ง ชื่อหนังสือ/(พิมพ์ครั้งที่)./(ปีพิมพ์)./สํานักพิมพ์ 
ความเป็นมาของชนชาติไทย. (2549). สำนักงานคณะกรรมการ    
         วัฒนธรรมแห่งชาติ. 
Merriam-Webster's collegiate dictionary (10th ed.). (1993).       
         Merriam-Webster. 

 
          3. การเรียงรายการในบรรณานุกรม 

   เนื่องจากแหล่งสารสนเทศที่ใช้ประกอบการค้นคว้ามีหลายชนิดไม่ว่าจะเป็นหนังสือ วารสาร       
จุลสาร หนังสือพิมพ์ สื ่ออิเล็กทรอนิกส์ประเภทต่าง ๆ เช่น เว็บไซต์ ยูทูบ เฟซบุ๊ก ทวิตเตอร์ ฯลฯ มีทั้ง
ภาษาไทย และภาษาต่างประเทศ ประกอบกับการอ้างอิงแบบนามปีทุกรายการที่ได้อ้างอิง ในเนื้อหาต้อง
นำมาพิมพ์เรียงลำดับในบรรณานุกรมท้ายเล่มทุกรายการเช่นกัน ดังนั้น เพ่ือให้การ จัดเรียงบรรณานุกรมเป็น
ระเบียบ สวยงาม อ่านง่าย ตรวจสอบได้ จึงมีหลักเกณฑ์การเรียงดังนี้ 

   3.1 จัดเรียงแยกรายการบรรณานุกรมภาษาไทย และภาษาต่างประเทศ โดยจัดเรียงลำดับ 
บรรณานุกรมภาษาไทยก่อน แล้วจึงจัดเรียงลำดับบรรณานุกรมของภาษาต่างประเทศ โดยไม่ต้องแยก 
ประเภทของแหล่งสารสนเทศที่ใช้ 

   3.2 การจัดเรียงบรรณานุกรมให้จัดเรียงตามลำดับอักษรชื่อผู้แต่งที่เป็นคนไทย หากเป็น 
ชาวต่างชาติให้เรียงตามชื่อสกุล หากเหมือนกันให้พิจารณาชื่อเอกสาร หากไม่มีผู้แต่งให้ใช้ชื่อเอกสาร แทน
ตำแหน่งผู้แต่ง เช่น  

 

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547. (2547).  
พวงรัตน์ ทวีรัตน์. (2544). วิธีวิจัยทางพฤติกรรมศาสตร์. 
 

   3.3 การเร ียงรายการเอกสารภาษาไทยใช ้หล ักเกณฑ์ ลำด ับตามแบบพจนานุกรม ฉบับ 
ราชบัณฑิตยสถาน กล่าวคือ จัดเรียงชื ่อตามลำดับอักษร หรือพยัญชนะเป็นหลัก ก–ฮ สำหรับชื ่อ ที ่มี
พยัญชนะเป็นตัวสะกดจะเรียงมาก่อนชื่อที่มีสระกำกับ เช่น 
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กรกต มณีรัตน์.  
กรมณี ศิริโชติช่วง.  
กัลยา จยุติรัตน์.  
กัลยา จยุติรัตน์ และคณะ.  
การะเกต ชัยมณี. 

      จะเห็นได้ว่าผู้แต่งทั้งหมดมีอักษร “ก” ทั้งหมด แต่ “กรกต” กับ “กรมณี” เมื่อเทียบพยัญชนะ
ทีละตัว คำว่า “กต” จะเรียงก่อน คำว่า “มณี” ดังนั้น “กรกต” จึงต้องเรียงก่อน “กรมณี” และ “กรมณี” ก็
ต้องเรียงก่อน “กัลยา” เพราะ คำว่า “กร” ไม่มีสระกำกับเหมือนคำว่า “กัล” การลำดับพยัญชนะมีดังนี้ 

 

 
 

          ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
 

  3.4 การจัดเรียงชื่อผู้แต่ง ชื่อเอกสารในกรณีท่ีมีกลุ่มสระกำกับด้วยกันให้พิจารณาเรียง ตาม รูปสระ 
มิใช่จัดเรียงตามเสียงสระ รูปสระให้เรียงดังนี้ (ในที่นี้ใช้ อ เป็นพยัญชนะต้น) 

 

          
 

                             ที่มา: คณะอนุกรรมการจัดทำคู่มือผลงานทางวิชาการ, 2568 
     

        เช่น 
กัลยา จยุติรัตน์. 

   การะเกด ทับทอง.  
กําชัย ทองหล่อ.  
กิดานนด์ มลิทอง. 
กุญชร พงศ์เนาวรัตน์. 
 

      หากพยัญชนะของอักษรตัวแรกมีสระกำกับรูปเดียวกัน ให้พิจารณาจัดเรียง ตามลำดับ 
ฉวีลักษณ์ บุญยกาญจน.  
ฉวีวรรณ สวัสดี.  
ฉันทนา ชาญพาณิชย์.  
ฉันทนีย์ ประกอบกิจชัย.  
สุขุม เฉลยทรัพย์.  
สุทธิลักษณ์ อําพันวงศ์.  
สุพัฒน์ ส่องแสงจันทร์.  
สุภาพร ดุษฎีพฤติพันธุ์. 
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 3.5 การเรียงลำดับรายการอ้างอิงในภาษาอังกฤษ เรียงตามอักษร A-Z พิจารณา การเรียงลำดับ
แบบคำต่อคำ เช่น  

 
Laugh, P.  
Long, L. 

 3.6 สำหรับรูปสระในภาษาอังกฤษจัดเรียงตามลำดับ A E I O U หรือ a e i o u เช่น 
Cockerell, B.  
Cockerell, D.  
Dewey, J.  
Dewey, M. 

            3.7 กรณีชื ่อผู ้แต่งชาวไทยซํ ้ากันให้จัดเรียงลำดับตามสกุล หากชื ่อผู ้แต่งและสกุลซํ ้ากัน ให้
เรียงลำดับตามปีพิมพ์ โดยเรียงจากปีพิมพ์น้อย ไปหาปีพิมพ์มาก และใช้เครื่องหมายขีดเส้นใต้   (_) จำนวน
แปดระยะตัวอักษรแล้วตามด้วยมหัพภาค (.) เช่น ________. แทนตำแหน่งผู้แต่ง และต้องอยู่ใน หน้า
เดียวกัน หลังเครื่องหมายมหัพภาค เว้น 1 ระยะ เช่น 

 ชุติมา วัฒนะคีรี. (2539). กิจกรรมวิทยาศาสตร์ในโรงเรียน.  
 ชุติมา สัจจานันท์. (2530). ห้องสมุดและการศึกษาค้นคว้า.  
 ชุติมา สุวรรณโรจน์. (2542). ประวัติการพิมพ์.  
 นันทา วิทวุฒิศักดิ์. (2532). ห้องสมุดและการศึกษาค้นคว้า. 
 ________. (2542). หนังสือและการพิมพ์.  
 บุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์. (2546). สถิติเพื่อการวิจัย.  
 ________. (2551). ระเบียบวิธีวิจัยทางสังคมศาสตร์. 
 

 

                 เมื่อขึ้นหน้าใหม่ บรรทัดแรกห้ามมีเครื่องหมาย ________. แทนชื่อผู้แต่ง แต่ให้พิมพ์ ชื่อ 
สกุลเต็มของผู้แต่งก่อน สำหรับผู้แต่งชาวต่างชาติ หากมีสกุลซํ้ากันให้จัดเรียงตามชื่อต้น ชื่อกลาง ตามลำดับ 

   3.8 กรณีท่ีผู้แต่งซํ้า และปีพิมพ์ซํ้า แต่ชื่อเอกสารไม่ซํ้า ต้องระบุ ก ข ค... ในเอกสาร ภาษาไทย 
และระบุ a b c…….ในเอกสารภาษาต่างประเทศ หลังปีพิมพ์ด้วย เช่น  

        ธานินทร์ กรัยวิเชียร. (2520 ก). ภาษากฎหมายไทย (พิมพ์ครั้งที่ 3).  
        ________. (2520 ข). ระบอบประชาธิปไตย (พิมพ์ครั้งที่ 4). 
        Bell, J. (1996 a). Doing your research project (2nd ed.).  
        ________. (1996 b). Research in education.  
        ________. (1996 c). Research in education psychology. 
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รูปแบบการอ้างอิงสื่อประเภทต่าง ๆ 
สื่อหรือแหล่งสารสนเทศประเภทต่าง ๆ ที่ใช้ประกอบการเขียนผลงานทางวิชาการ มีข้อมูล เกี่ยวกับ

การลงรายการหรือการพิมพ์แตกต่างกันออกไป เช่น ผู้แต่งหลายคน มีทั้งชาวไทย ชาวต่างชาติ บางรายการไม่
ปรากฏชื่อผู้แต่ง ไม่มีปีที่พิมพ์ ไม่มีสํานักพิมพ์ จึงทำให้การเขียนอ้างอิงและบรรณานุกรม ค่อนข้างสับสน ใน
บทนี้ จึงได้ยกตัวอย่างให้ครอบคลุมสื่อประเภทต่าง ๆ เพ่ือให้เข้าใจ สามารถนำไปใช้ ได้ถูกต้องตรงตาม
รูปแบบการเขียนอ้างอิงและบรรณานุกรม ดังนี้ 
 

หนังสือทั่วไปที่เป็นรูปเล่ม 
 

ไทย      ชื่อ/สกุล./(ปีพิมพ์)./ชื่อหนังสือ/(พิมพ์ครั้งที่)./สํานักพิมพ์.  
อังกฤษ  สกุล,/ชื่อ./(ปีพิมพ์)./ชื่อหนังสือ/(พิมพ์ครั้งที่)./สํานักพิมพ์. 

 

กนกกาญจน์ จิรกุลสมโชค. (2564). เทอร์โมไดนามิกส์. ศูนย์ผลิตตําราเรียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี        
พระจอมเกล้าพระนครเหนือ. 

โกสินทร์ รังสยาพันธุ์. (ผู้รวบรวม). (2542). ทัศนและคติทางการศึกษา. สํานักศิลปวัฒนธรรม สถาบัน  
ราชภัฏสงขลา. 

ชัยวัฒน์ สุทธิรัตน์. (2565). การจัดการเรียนรู้เพื่อการเปลี่ยนแปลง (พิมพ์ครั้งที่ 2). เอ็มดี ออล กราฟิก. 
จัตุมงคล โสภณกุล, ม.ร.ว. (2559). สดุดี (คนอ่ืน). อมรินทร์พริ้นติ้งแอนด์พับลิชชิ่ง. 
บุญชม ศรีสะอาด. (2553). การวิจัยสำหรับครู (พิมพ์ครั้งที่ 3). สุวีริยาสาส์น.  
________. (2556). การวิจัยเบื้องต้น (พิมพ์ครั้งที่ 9). สุวีริยาสาส์น. 
ไพเราะ เลิศวิราม. (บ.ก.). (2550). เศรษฐกิจพอเพียง (พิมพ์ครั้งที่ 2). Positioning Books. 
มาตรฐานระบบไฟฟ้าแสงสว่างฉุกเฉินและป้ายทางออกฉุกเฉิน. (2552). วิศวกรรมสถานแห่งประเทศไทย. 
American Psychological Association. (2001). Publication manual of the American  

Psychological Association (5th ed.). American Psychological Association. 
Borkowski, M. V. (1975). Library technical assistant’s handbook. Durance. 
Fetherston, T. (Ed.). (2007). Becoming an effective teacher. Thomson Learning. 
Friedman, S. L., & Wachs, T. D. (Eds.). (1999). Measuring environment across the life span:  

Emerging methods and concepts. American Psychological Association. 
Longman, S. V. (2004). Page and stage: An approach to scrip analysis. Pearson Education. 
 

บทความในหนังสือ 

ไทย      ชื่อ/สกุล./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./ใน/ชื่อบรรณาธิการ/(บ.ก.),/ชื่อหนังสือ/ (พิมพ์ครั้งที,่/หน้า/  
                   เลขหน้าบทความ)./สํานักพิมพ์. 
อังกฤษ  สกุล,/อักษรย่อชื่อ./(ปีพิมพ์)./ชื่อบทความ./In/อักษรย่อชื่อ/สกุลบรรณาธิการ/(Ed. หรือ Eds.),/   
                  ชื่อหนังสือ/(พิมพ์ครั้งที่,/pp./เลขหน้าบทความ)./สํานักพิมพ์. 
***หมายเหตุ ช่ือบรรณาธิการ   Ed.  =  1 คน  
                                       Eds. =  2 คน  
                                        p.   =  1 หน้า  
                                       pp.  =  2 หน้าขึ้นไป 
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กฤตธี วงศ์สถิต. (2560). 7 องค์ประกอบหลักสูตรในโรงเรียนผลิตภาพ. ใน โรงเรียน 4.0 โรงเรียนผลิต ภาพ  
  (พิมพ์ครั้งที่ 2, หน้า 45-58). โรงพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
วิวัฒน์ ศัลยกําธร. (2553). คืนชีวิตให้แผ่นดิน. ใน อิสรภาพ บวรเกิด (บ.ก.), ปราชญ์เดินดิน วิถีคนกล้า ท้า 

เปลี่ยนโลก (พิมพ์ครั้งที่ 2, หน้า 2-23). แพรว. 
สุปราณี แจ้งบํารุง. (2546). ปริมาณสารอาหารอ้างอิงที่ควรได้รับประจำวัน. ใน สุปราณี แจ้งบํารุง และคณะ  

(บ.ก.), ปริมาณสารอาหารอ้างอิงที่ควรได้รับประจำวันสำหรับคนไทย พ.ศ. 2546 (พิมพ์ครั้งที่ 3,  
หน้า 21-26). โรงพิมพ์องค์การรับส่งสินค้าและพัสดุภัณฑ์ (รสพ). 

Cleverdon, R. W. (1978). User evaluation of information retrieval systems. In D. W. King (Ed.),  
Key papers in the design and evaluation of information systems (pp. 154-165).  
Knowledge Industry. 

Sherren, K. (2006). Pillars of society: The historical context for sustainability and higher  
education in Australia. In W. Filho & D. Carpenter (Eds.), Sustainability in the  
Australasian university context (pp. 11-32). Peter Lang. 

 

หนังสือแปล 
 

 ไทย       สกุล,/อักษรย่อชื่อ./(ปีพิมพ์)./ชื่อเรื่อง/(ชื่อ/สกุล,/ผู้แปล;/พิมพ์ครั้งที่)./สํานักพิมพ์. 
 อังกฤษ   สกุล,/อักษรย่อชื่อ./(ปีพิมพ์)./ชื่อเรื่อง/(อักษรย่อชื่อ/สกุล, Trans.;/พิมพ์ครั้งที่)./สํานักพิมพ์. 
 
บัลด์วิน, อีเลียเนอร์. (2541). 300 วิธี เพื่องานใหม่ที่ดีกว่า (อัจฉรี, ผู้แปล; พิมพ์ครั้งที่ 2). PSP.  
แม็กเวล, จอห์น. ซี. (2546). ผู้นำคุณก็เป็นได้ (เครือวัลย์ เที่ยงธรรม, ผู้แปล). นํ้าฝน.  
เอท โฮฟต์, เจอราร์ด. (2560). เกิดอะไรขึ้นในเวลา (ธิดา จงนิรามัยสถิต, ผู้แปล). โพสต์ พับลิชชิ่ง. 
Piaget, J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child. (H. Weaver, Trans.; 2nd ed.).  

Basic Books. 
Rosenkranz, K. (2015). Aesthetics of ugliness: A critical edition (A. Pop & M. Widrich,  

Trans.). Bloomsbury Academic. 
Ylinen, J. (2008). Stretching therapy: For sport and manual therapies (J. Nurmenniemi,  

Trans.). Churchill Livingstone. 
 

วิทยานิพนธ์ปริญญาดุษฎบีัณฑิตและวิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิตที่เป็นรูปเล่ม 
 
   ไทย         ชื่อ/สกุล./(ปีที่เผยแพร่)./ชื่อวิทยานิพนธ์/[วิทยานิพนธ์ปริญญาดุษฎีบัณฑิต หรือ 
                           วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต]./ชื่อมหาวิทยาลัย. 
   อังกฤษ     สกุล,/อักษรย่อชื่อ./(ปีที่เผยแพร่)./ชื่อวิทยานิพนธ์/[Doctoral dissertation หรือ Master’s    
                           thesis]./ชื่อมหาวิทยาลัย. 
 
 

กาญจนา คำแก้ว. (2560). การศึกษาค่าการสะท้อนช่วงคลื่นสเปคตรัมของป่าแต่ละชนิดโดยใช้รีโมท 
เซนซิ่งและระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ [วิทยานิพนธ์ปริญญามหาบัณฑิต]. มหาวิทยาลัย 
อุบลราชธานี. 
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